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ANEXO II - ATRIBUICOES DOS CARGOS

CATEGORIAS FUNCIONAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL

Cargo

Atribuicao

AUXILIAR DE APOIO A ADMINISTRACAO PUBLICA

Borracheiro

A) Descricdo sintética: Desenvolve atividades que envolvem vulcanizar
pneus e camaras de ar, executar montagem e desmontagem de pneus de
veiculos automotores.

B) Descricdo Analitica: — Revisar, calibrar e trocar pneus e camaras de ar
reparar pneumdticos trocar valvulas de camara de ar proceder a
montagem e desmontagem de pneus executar trabalhos de
recauchutagem de pneumaticos; executar outras tarefas correlatas.

Eletricista

A) Descricdo Sintética: compreendem os cargos que se destinam a
executar trabalhos de manuteng¢do em sistemas elétricos.

B) Descricdo Analitica: fazer instalacbes elétricas observando,
rigorosamente, as normas de seguranc¢a para evitar acidentes e
incéndios; instalar fiacdo elétrica, montar quadros de distribuicdo,
caixas de fusivel, tomadas e interruptores, de acordo com plantas,
esquemas, especificacoes técnicas e instrucées recebidas; testar a
instalacdo elétrica, fazendo-a funcionar repetidas vezes para comprovar
a exatiddo do trabalho executado; testar circuitos de instalagdes
elétricas, utilizando aparelhos de precisdo, para indicar as partes
defeituosas; reparar ou substituir unidades danificadas, utilizando
ferramentas manuais, soldas e materiais isolantes para manter as
instalacdes elétricas em condigdes de funcionamento; reparar ou
substituir pecas danificadas de aparelhos elétricos tais como
ventiladores, geladeiras, entre outros; executar servicos de limpeza e
reparo em geradores e motores construir e manter redes elétricas
dentro dos prédios; substituir fusiveis, relés, bobinas, lampadas e
demais equipamentos elétricos consertar e rebobinar dinamos,
alternadores e motores em geral; executar outras atribuicoes afins.

Eletricista de Autos

A) Descricdo Sintética: Realizar manutenc¢do elétrica dos veiculos e
maquinas da Prefeitura.

B) Descricdo o Analitica: Planejar servigos de instalacdo e manutencio
eletroeletronicos em veiculos, elaborando diagnésticos, interpretando e
corrigindo sistemas, conectando cabos aos equipamentos e acesso rios e
testando o funcionamento de maquinas, equipamentos e sistemas para
operacdo; realizar manutencdo preventiva e corretiva, inspecionando
visualmente maquinas e equipamentos, diagnosticando defeitos
eletronicos, desmontando, reparando, lubrificando, substituindo e
montando componentes, ajustando componentes e pecas e simulando o
funcionamento de componentes e equipamentos.

Mecanico

A) Descricdo Sintética: compreende os cargos que se destinam a
executar tarefas relativas a regulagem, conserto, substituicdo de pecas
ou partes de veiculos, maquinas pesadas e demais equipamentos
eletromecanicos.

B) Descricdo Analitica: inspecionar veiculos, maquinas pesadas e
aparelhos eletromecanicos em geral, diretamente ou utilizando
aparelhos especificos, a fim de detectar as causas da anormalidade de
funcionamento; desmontar, limpar, reparar, ajustar e montar
carburadores, pecas de transmissao, diferencial e outras que requeiram
exame, seguindo técnicas apropriadas e utilizando ferramental
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necessario; revisar motores e pecaas diversas, utilizando ferramentas
manuais, instrumentos de medicdo e controle, e outros equipamentos
necessdarios, para aferir-lhes as condi¢des de funcionamento regular,
reparar e, quando necessario, substituir pe¢as dos sistemas de freio,
ignicdo, alimentacdo de combustivel, transmissdo, dire¢ao, suspensao e
outras, utilizando ferramentas e instrumentos apropriados, para
recondicionar o equipamento e assegurar seu funcionamento regular;
montar motores e demais componentes do equipamento, guiando-se
por esquemas, desenhos e especificagdes pertinentes, para possibilitar
sua utilizacao, fazer reparos simples no sistema elétrico de veiculos e de
maquinas pesadas; manter limpo o local de trabalho; zelar pela guarda e
conservacdo de ferramentas, equipamentos e materiais que utiliza;
executar outras atribuicdes afins.

Motorista

A) Descricdo Sintética: compreende os cargos que se destinam a
conduzir veiculo motorizado utilizado no transporte de passageiros e
cargas dentro do territério nacional, conservando-os em perfeitas
condigdes de aparéncia e funcionamento.

B) Descricdo Analitica: dirigir automdveis, caminhonetes e demais
veiculos leves de transporte de passageiros e cargas, e outros veiculos
enquadrados na categoria “C”, dentro ou fora do municipio, verificando
diariamente as condi¢cdes de funcionamento do veiculo, antes de sua
utilizacdo pneus, dgua do sistema de arrefecimento, bateria, nivel de
6leo, sinaleiros, freios, embreagem, fardis, abastecimento de
combustivel, etc.; zelar pela seguranca de passageiros verificando o
fechamento de portas e o uso de cintos de seguranca; verificar se a
documentacdo do veiculo a ser utilizado estd completa, bem como
devolvé-la a chefia imediata quando do término da tarefa; orientar o
carregamento e descarregamento de cargas a fim de manter o equilibrio
do veiculo e evitar danos aos materiais transportados; observar os
limites de carga preestabelecidos, quanto ao peso, altura, comprimento
e largura; fazer pequenos reparos de urgéncia manter o veiculo limpo,
interna e externamente e em condi¢cdes de uso, levando-o a manutengao
sempre que necessario observar os periodos de revisdo e manutengio
preventiva do veiculo anotar em formulario préprio, a quilometragem
rodada, viagens realizadas, cargas transportadas, itinerarios percorridos
e outras ocorréncias, recolher ao local apropriado o veiculo apés a
realizacdo do servico, deixando-o corretamente estacionado e fechado;
auxiliar no embarque e desembarque de passageiros; auxiliar no
carregamento e descarregamento de volumes; conduzir os servidores da
Prefeitura, em lugar e hora determinados, conforme itinerario
estabelecido ou instrucdes especificas; executar outras atribuic¢des afins.

Operador de Maquinas
Pesadas (operador de

carregadeira;

operador de retro
escavadeira pnel;
operador de
escavadeira

hidraulica; operador
de motoniveladora
patrol; operador de
trator de  pneus

Operador de -carregadeira; operador de retro escavadeira pnel;
operador de escavadeira hidraulica; operador de motoniveladora patrol;
operador de trator de pneus (girico); operador de trator de esteira.

A) Descricdo Sintética: compreende os cargos que se destinam a operar
tratores e maquinas pesadas em geral, montadas sobre rodas para
carregamento e descarregamento de material, rocada de terrenos e
limpeza de vias, pragas e jardins.

B) Descricdo Analitica: operar tratores, maquinas e reboques, para
execucdo de servicos de carregamento e descarregamento de material,
rocada de terrenos e limpeza de vias, pracas e jardins conduzir e
manobrar a maquina, acionando o motor e manipulando os comandos
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(girico); operador de
trator de esteira)

de marcha e direcdo para posiciona-la conforme as necessidades do
servico; operar mecanismo de tracdo e movimentacdo dos implementos
da maquina; carregar ou descarregar material como: picarra, areia,
cascalho, pedras e materiais outros analogos; zelar pela boa qualidade
do servico, controlando o andamento das operagdes e efetuando os
ajustes necessarios, a fim de garantir sua correta execugdo; por em
pratica as medidas de seguranca recomendadas para a operagdo e
estacionamento da maquina, a fim de evitar possiveis acidentes, limpar
e lubrificar a maquina e seus implementos, seguindo as instrugdes de
manutencdo do fabricante, bem como providenciar a troca de pneus,
quando necessaria; efetuar pequenos reparos, utilizando as ferramentas
apropriadas, para assegurar o bom funcionamento do equipamento;
acompanhar os servicos de manuten¢do preventiva e corretiva da
maquina e seus implementos e, ap6s executados, efetuar os testes
necessarios; anotar, segundo normas estabelecidas, dados e informacdes
sobre os trabalhos realizados, consumo de combustivel, conservagdo e
outras ocorréncias, para controle da chefia; executar outras atividades
correlatas.

Soldador

A) Descricdo Sintética: Realizar servigos de solda nos veiculos e
maquinas da Prefeitura.

B) Descrigdo Analitica: dar manutengdo separar, preparar e alimentar
equipamentos e acessorios consumiveis de soldagem utilizando-se de
corte e pecas a serem soldadas, outras atividades inerentes ao cargo.

ASSISTENTE DA ADMINISTRACAO PUBLICA

Agente Administrativo

A) Descricdo Sintética: Cargo que tem como atribuicdo basica a
execucdo, sob orientacdo superior direta, de tarefas de apoio técnico e
administrativo nas areas de planejamento, or¢amento, finangas,
recursos humanos, material, patriménio, protocolo, arquivo, atividades
gerais, atendimento ao publico de acordo com o setor em que atua.

B) Descricdo Analitica: apresentar solucdo para situacdes novas;
estabelecer constantes contatos com autoridades de alta hierarquia
municipal planejar em grau auxiliar e realizar pesquisas preliminares
sob supervisdo indireta, predominantemente técnica, visando a
implementacdo das leis, regulamentos e normas referentes a
administragdo geral e especifica; chefiar secretarias de unidades da mais
alta linha divisional da organizacdo supervisionar trabalhos
administrativos desenvolvidos por equipes auxiliares. Exercer
atividades inerentes as funcdes administrativas e de apoio a trabalhos
técnicos nas areas orgamentaria, contdbil, financeira, de pessoal e de
material, atende ao publico em geral, instrui processos, efetua controles
e calculos; redige documentos e correspondéncias oficiais, opera
equipamentos diversos e desenvolve outras atividades de controle
administrativo necessarias a eficacia e eficiéncia organizacional.
Elaborar e manter atualizados ficharios e arquivos consultar e atualizar
arquivos magnéticos de dados cadastrais, através de terminais
eletronicos, operar maquina calculadora, elaborar documentos
referentes a assentamentos funcionais proceder a classificacdo,
separacdo e distribuicdo de expedientes, obter informagoes e fornece-
las aos interessados; auxiliar no trabalho de aperfeicoamento e
implantacdo de rotinas, proceder a conferéncia dos servigos executados
na area de sua competéncia, executar tarefas auxiliares de almoxarifado,
controlar o livro de ponto dos trabalhadores, operar maquinas
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xerograficas, bem como zelar pela sua manutencao; receber, registrar e
encaminhar, com atencdo e cortesia o publico ao destino solicitado;
receber correspondéncias, efetuando encaminhamentos, colaborar nas
atividades administrativas de apoio e controle referentes a sua area de
atuacdo; redigir correspondéncia oficial, atas de reunides e outros
documentos oficiais, submetendo-os a apreciacdo superior. Operar
microcomputador, digitando documentos, utilizando programas basicos
e aplicativos; manter registro das atividades desenvolvidas, colaborando
na preparacdo e elémetros de relatérios parciais e anuais; participar da
elaboracdo de manuais de servico e de normas de procedimentos
Administrativos; realizar levantamento de dados; zelar pela manutencao
e conservacdo do material, dos equipamentos e do espaco fisico onde
exerce suas atividades; executar outras atividades afins.

Agente Municipal de
Transito

A) Descrigdo Sintética: Executa a fiscalizacdo do transito e educacio do
transito no municipio de Itupiranga- Para, de acordo com as
determinagdes do Cdédigo de Transito Brasileiro e posteriores
alteragdes.

B) Descricdo Analitica: realiza levantamento de acidentes de transito
sem ou com vitimas; auxilia na coleta de dados estatisticos, promovendo
0 monitoramento do trafego de veiculos e participa de estudos e
operagdes especiais, sob a orientacio e determinacdo do Orgio
municipal responsavel pelo transito do municipio; orienta e presta
informacdes a qualquer cidadao sobre as normas de transito; executa a
fiscalizagdo de veiculos que fazem o transporte escolar urbano e rural,
moto-taxi, transporte coletivo de passageiros, taxi, ciclomotores, autuar
e aplicar as medidas administrativas cabiveis por infracoes de
circulacdo, estacionamento e parada; fiscalizar o cumprimento das
normas regulamentares e da programacdo operacional estabelecidas
para o sistema de transporte publico, aplicar medidas administrativas
e/ou autuar por irregularidades ocorridas. Fiscalizar e promover a
retirada de qualquer elemento que prejudique a visibilidade ou que
possa gerar transtornos a sinalizacdo viaria, ou que venha obstruir ou
interromper a livre circulagdo ou comprometer a seguranga do transito;
Providenciar a sinaliza¢cdo de emergéncia e/ou medidas de reorientacio
do transito em casos de acidentes, alagamentos e modificacdes
temporarias da circulagdo, fiscalizar e manter o controle operacional
dos pontos regulamentares de taxi, moto-taxi e transporte coletivo
auxiliar através de apoio operacional/fiscalizacio na realizagdo de
eventos em vias publicas por parte da comunidade, 6rgios publicos e
outros, mediante solicitacdo e autorizagdoo prévia da Secretaria
Municipal de Infraestrutura; trabalhar em conjunto com o
Departamento de Educac¢apo para o Transito, na realizacdo de palestras
e atividades educativas; dentre outras.

Assistente de Atividades
Culturais e Desportivas

Descricdo Sumadria: Exerce atividades auxiliares nas a reas de cultura,
esporte, lazer e turismo, dando apoio técnico para o desenvolvimento de
programas artisticos e culturais e de incentivo ao turismo e desportos e
opera equipamentos audiovisuais, objetivando a melhoria da
comunicacdo em eventos promovidos pela Administracdo Municipal.

Fiscal de Meio Ambiente

A) Descrigédo Sintética: Contribuir para a formulacdo de politicas de meio
ambiente afetas a regulacdo, gestdo e ordenamento do uso e acesso aos
recursos naturais; fazer planejamento, execu¢do, acompanhamento e
avaliacdo das atividades relacionadas diretamente a missao e ao plano
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de trabalho da Secretaria Municipal de Meio Ambiente, visando o
cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos.

B) Descricdo Sumaria: Fiscalizar, desenvolver e implementar programas
e acdes previstas no Plano de Fiscalizagdo Ambiental do municipio de
[tupiranga, afetos a execucao de politicas de meio ambiente relacionadas
a regulacdo, controle, licenciamento e auditoria ambiental,
monitoramento, gestdo, protecdo e controle de qualidade ambiental,
ordenamento dos recursos florestais, conservagdo dos ecossistemas e
das espécies neles inseridas, estimulo e difusdo de tecnologias,
informacdo e educacdo ambiental. Promover a fiscalizacdo das
atividades licenciadas ou em processo de licenciamento e desenvolver
tarefas de controle e de monitoramento ambiental; Promover a
apuracdo de dentuncias e exercer a fiscalizacdo sistemdatica do meio
ambiente no municipio. Dar conhecimento a autoridade competente de
qualquer agressdo ao meio ambiente, independente de dentincia; Emitir
laudos de vistorias, autos de constatac¢do, notificacdes, embargos, ordem
de suspensdo de atividade, autos de infracdo e multa, em cumprimento
da legislacdo ambiental; Promover a apreensdo de equipamentos,
materiais e produtos extraidos, produzidos, transportados,
armazenados, instalados ou comercializados em desacordo com a
legislacdo ambiental. Executar pericias dentro de suas atribuicdes
funcionais; Realizar inspecdes conjuntas com equipes técnicas de outras
instituicdes ligadas a preservacdo e uso sustentavel dos recursos
naturais. Expedir pareceres, relatérios e laudos técnicos em
atendimento a demanda de fiscalizacido e licenciamento do Ministério
Publico e de procedimentos judiciais. Exercer o poder de policia
ambiental e em especial aplicar as san¢des previstas nas leis especificas;
Articular, organizar, sintetizar e priorizar o conhecimento produzido
pelos centros de exceléncias nacionais e internacionais; Monitorar o
processo de constru¢do do conhecimento organizacional. Analisar
processos e emitir pareceres fundamentados técnica e legalmente com
fins de orientar decisdes. Elaborar pareceres, relatoérios, planos, projetos
e outros que se exija a aplicagdo de conhecimentos inerentes a sua area
de especializacgao.

Fiscal
Posturas

de

Obras

e

A) Descricdo Sintética: Atividades que envolvam a fiscalizagdo com
respeito a aplicacdo das leis relativas a tributacdo, obras, postura
municipais e fiscalizacdo sanitaria e Transito.

B) Descrigdo Analitica: Verificar e orientar o cumprimento da
regulamentacdo urbanistica concernente a obras publicas e particulares
verificar imdveis recém-construidos ou reformados, inspecionando o
funcionamento das instala¢des sanitarias e o estado de conservacio das
paredes, telhados, portas e janelas, a fim de opinar nos processos de
concessdo de habite-se; verificar o licenciamento de construcdo ou
reconstrucdo, embargando as que nao estiverem providas de
competente autorizacio ou que estejam em desacordo com o
autorizado; embargar construcdes clandestinas, irregulares ou ilicitas
solicitar a autoridade competente a vistoria de obras que lhe parecam
em desacordo com as normas vigentes; verificar a existéncia de habite-
se nos imoéveis construidos, reconstruidos ou que tenham sofrido
alteracdes de ampliacdo, transformacdo e reducdo; fiscalizar as obras e
servicos realizados em logradouros publicos no que se refere a licenga
exigida pela legislacdo especifica; intimar, autuar,interditar, estabelecer
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prazos e tomar outras providéncias com relacdo aos transgressores das
leis, normas e regulamentos concernentes a s obras particulares; coletar
dados para a atualizacdo do cadastro urbanistico do municipio; verificar
a instalacdo e localizacdo de moéveis, equipamentos, veiculos, utensilios e
objetos, de bancas e barracas em logradouros publicos quanto a
permissao para cada tipo de comércio, bem como quanto a observancia
de aspectos estéticos, de ordem e seguranc¢a publica, inspecionar o
funcionamento de feiras livres, verificando o cumprimento das normas
relativas a localizagdo, a instalacdo, ao horario e a organizacao; verificar
a regularidade da exibicdo e utilizacdo de anuncios, altofalantes e outros
meios de publicidade em via publica, bem como a propaganda comercial
afixada em muros, tapumes e vitrines ou em logradouros publicos
verificar o horario de fechamento e abertura do comércio em geral e de
outros estabelecimentos, bem como a observancia das escalas de
plantio das farmacias; verificar a colocac a o de andaimes e tapumes nas
obras em execucdo, reforma ou demoli¢cdo, bem como a carga e descarga
de material na via publica verificar o depdsito na via publica, de
residuos de fabricas e oficinas, restos de material de construcao,
entulhos provenientes de reformas e demoli¢des, residuos de casas
comerciais, bem como terra, folhas e galhos dos jardins e quintais
particulares, objetivando a desobstru¢do da via publica; analisar e
emitir parecer nos pedidos de demoli¢do e habite-se; apreender, por
infracdo, veiculos, mercadorias, animais e objetos expostos, negociados
ou abandonados em ruas e logradouros publicos autuar e apreender as
mercadorias por irregularidades e guarda-las em depdsitos publicos,
devolvendo-as mediante o cumprimento das formalidades legais,
inclusive o pagamento de multas; verificar o licenciamento para
realizacdo de festas populares em vias e logradouros publicos; verificar
o licenciamento para instalacdo de circos e outros tipos de espetaculos
publicos promovidos por particulares, inclusive exigindo a apresentagio
de documento de responsabilidade de engenheiro devidamente
habilitado fiscalizar os terrenos, patios e quintais, para que sejam
mantidos livres de mato, agua estagnada e lixo; fiscalizar as ligacdes de
esgoto clandestinas, diretamente em rios, lagos, lagoas e mar fiscalizar,
intimar e autuar os proprietarios ou arrendatarios de terrenos situados
em ruas dotadas de meio-fio, que nio estejam devidamente murados e
com a respectiva calgada construida; verificar as violacGes as normas
sobre poluicdo sonora uso de buzinas, clubes, boates, alto-falantes,
bandas de musica, entre outras; intimar, autuar, estabelecer prazos e
tomar outras providéncias relativas aos transgressores das posturas
municipais e da legislacdo urbanistica; solicitar forca policial para dar
cumprimento a ordens superiores, quando necessario; executar outras
atribuicoes afins.

Fiscal de Tributos

A) Descricdo Sintética: Instruir o contribuinte sobre o cumprimento da
legislac a o tributa ria examinar, selecionar e preparar elementos
necessa rios a execuc a o da fiscalizacdo externa.

B) Descricdo Analitica: fazer o cadastramento de contribuintes, bem
como o lancamento, a cobranca e o controle do recebimento dos
tributos; verificar, em estabelecimentos comerciais, a existéncia e a
autenticidade de livros e registros fiscais instituidos pela legislacdo
especifica; verificar os registros de pagamento dos tributos nos
documentos em poder dos contribuintes; verificar Balancos e
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Declaragdes de Imposto de Renda, objetivando comparar as receitas
langadas com as receitas constantes nas notas fiscais participar da
analise e julgamento de processos administrativos em sua area de
atuacdo, emitir parecer em processos de consulta ou qualquer processo
em que for instado a se pronunciar, investigar a evasao ou fraude no
pagamento dos tributos; verificar a regularidade do licenciamento de
atividades comerciais, industriais, de prestacido de servigos das pessoas
juridicas e auténomas e produtor rural; verificar as licencas de
ambulantes e impedir o exercicio desse tipo de comércio por pessoas
que ndo possuam a documentacdo exigida informar processos
referentes a avaliacdo de imoveis e pedidos de revisdao de lancamento
de tributos; lavrar autos de constatacdo de infracdo e apreensdo, bem
como termos de inicio e término de fiscalizacdo e de ocorréncias;
propor a realizacio de inquéritos e sindicancias que visem
salvaguardar os interesses da Fazenda Municipal; executar outras
atribuicoes afins.

Identificador

A) Descrigdo Sintética: O Identificador e o servidor responsavel pela
emissdo de carteira de identidade, através de convénio com a policia
civi. Tem a seu cargo trabalho que consiste em tomar impressoes
digitais para fins de identificacdoo civil;

B) Descricdo Analitica: fazer mensalmente os relatdrios de atividades;
prestacdo de contas das identidades emitidas ao 6rgdo competente,
solicitar material a Policia Civil e outras atividades correlatas a funcio.

Técnico Contabil

A) Descricdo Sintética: executar servigos contdbeis e interpretar
legislacdo o referente a contabilidade ptblica;

B) Descricao Analitica: executar a escrituracdo analitica de atos ou fatos
administrativos; escriturar contas correntes diversas, organizar boletins
de receita e despesas; escriturar, mecanica ou manualmente, livros
contabeis; levantar balancetes patrimoniais e financeiros; conferir
balancetes auxiliares e boletos de arrecadacdo, extrair contas de
devedores do municipio, examinar processos de prestacdo de contas
conferir guias de juros de apoélice da divida publica, operar com
maquinas de contabilidade em geral; examinar empenhos, verificando a
classificacdo e a existéncia de saldo nas dotagdes; informar processos
relativos a despesa; interpretar legislacdo referente a contabilidade
publica efetuar calculos de reavaliacdo do ativo e de depreciacdo de
bens moveis e imodveis organizar relatérios relativos as atividades,
transcrevendo dados estatisticos e emitindo pareceres executar tarefas
afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao.

Técnico em Informatica

A) Descrigao Sintética: Gerenciar o sistema de banco de dados e a rede
de microcomputadores daorganizacao; instalar softwares; realizar a
manutenc¢do da rede de computadores conectados ao CPD e das redes
légicas para a comunicacdo entre os equipamentos fazer, diariamente,
as copias de seguranca do banco de dados.

B) Descricdo Analitica: Prestar assisténcia técnica aos usuarios do
sistema de banco de dados e da rede de microcomputadores, instalando
softwares e hardwares nos diversos setores da Prefeitura e realizar a
manutencdo dos mesmos; executar a manutencdo das redes de
computadores conectados ao Centro de Processamento de dados;
interagir entre a Prefeitura e a companhia telefonica, com afinalidade de
manter a comunicacdo de dados entre as Secretarias que utilizam as
redes externas (modem, linhas privadas); providenciar a manutencdo de
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atualiza¢do do suporte de software e hardware da maquina que suporta
o banco de dados executar copia de seguranca do banco de dados,
diariamente, ao final do expediente normal; contatar com as empresas
que prestam servicos de instalagio e manutencdo das redes elétricas
para os computadores(nobreaks); executar outras tarefas afins.

Topografo

A) Descricdo Sintética: compreende os cargos que se destinam a efetuar
levantamentos de superficies, determinando o perfil, localizacao,
dimensdes exatas e configuracdo de terrenos, campos e estradas, para
fornecer dados necessarios aos trabalhos de construcdo, de exploracao e
de elaboracao de mapas.

B) Descricdo Analitica: realizar levantamentos topograficos, altimétricos
e planialtimétricos, posicionando e manejando teodolitos, niveis, trenas,
bussolas, elémetros e outros aparelhos de medicdo, para determinar
altitudes, distancias, angulos, coordenadas de nivel e outras
caracteristicas da superficie terrestre analisar mapas, plantas, titulos de
propriedade, registros e especificacdes, estudando-os e calculando as
medi¢des a serem efetuadas, para preparar esquemas de levantamento
da area emquesta o fazer os calculos topograficos necessarios fornecer
dados e subsidios para emissido de certidao de localizacdo, bem como
efetuar a confrontac a o de imo veis, conferindo as medidas no local e
consultando o cadastro da Prefeitura; calcular valores para cobranga de
obras de melhoria urbana pelos contribuintes, verificando a obra in loco
e dividindo seu valor pelo niimero de beneficiarios, bem como informar
estes valores a unidade financeira da Prefeitura para a elaboracdo das
guias de pagamento; analisar as diferengas entre pontos, altitudes e
distancias, aplicando férmulas, consultando tabelas e efetuando calculos
baseados nos elementos colhidos, para complementar as informacgdes
registradas; elaborar esbocgos, plantas, mapas e relatérios técnicos
fornecer dados topograficos quanto ao alinhamento ou nivelamento de
ruas para os contribuintes, a fim de orientar a construcdo de casas,
estabelecimentos comerciais, entre outros; zelar pela manutencdo e
guarda dos instrumentos de trabalho, montando-os e desmontando-os
adequadamente, bem como retificando-os, quando necessario, para
conserva-los nos padroes requeridos; executar outras atribuicdes afins.

ESPECIALISTAS E TECNOLOGOS

Administrador

A) Descrigdo Analitica: De acordo com atividades definidas nos Arts. 20
da Lei no 4.769/1965 e 30 do Regulamento aprovado pelo Decreto no
61.934/1967. O Administrador, assim como os demais profissionais
registrados nos CRAs exercerdo a profissdo como profissional liberal ou
ndo, mediante: elaboracdo de pareceres, relatérios, planos, projetos,
laudos; realizacdo de pericias, arbitragens, assessoria e consultoria em
geral, pesquisas, estudos, analises, interpretacdes, planejamento,
implantacdo, coordenacdo e controle de trabalhos exercicio de func¢des
de chefia ou direcdo, intermedidria ou superior, assessoramento e
consultoria em oOrgios, ou seus compartimentos, da Administragio
Publica ou de entidades privadas, cujas atribuicoes envolvam
principalmente, a aplicacdo de conhecimentos inerentes as técnicas de
administracdo, magistério em matérias técnicas dos campos da
Administracdo e Organizacao e demais atividades correlatas ao cargo.

Engenheiro Agrénomo

A) Descricdo Sintética: compreende os cargos que se destinam a
elaborar e supervisionar projetos referentes a cultivos agricolas e
pastos, planejando, orientando e controlando técnicas de utilizacdo de
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terras, para possibilitar um maior rendimento e qualidade dos produtos
agricolas produzidos no municipio.

B) Descricdo Analitica: elaborar métodos e técnicas de cultivo de acordo
com tipos de solo e clima, efetuando estudos, experiéncias e analisando
resultados obtidos, para melhorar a germinacdo de sementes, o
crescimento de plantas, a adaptabilidade dos cultivos, o rendimento das
colheitas e outras caracteristicas dos cultivos agricolas; estudar os
efeitos da rotatividade, drenagem, irrigacdo, adubagem e condicdes
climaticas sobre culturas agricolas, realizando experiéncias e analisando
seus resultados nas fases da semeadura, cultivo e colheita, para
determinar as técnicas de tratamento do solo e a exploracdo agricola
mais adequada a cada tipo de solo e clima elaborar novos métodos de
combate as ervas daninhas, enfermidades da lavoura e pragas de
insetos, e ou aprimorar os ja existentes, baseando-se em experiéncias e
pesquisas, para preservar a vida das plantas e assegurar o maior
rendimento possivel do cultivo, orientar agricultores e outros
trabalhadores agricolas do municipio sobre sistemas e técnicas de
exploracdo agricola, fornecendo indicacdes, e pocas e sistemas de
plantio, custo dos cultivos, variedades a empregar e outros dados
pertinentes, para aumentar a producdo e conseguir variedades novas ou
melhoradas, de maior rendimento, qualidade e valor nutritivo, emitir
laudos técnicos sobre a derrubada e poda de arvores em vias publicas,
pragas, parques e jardins, dentre outros, a fim de garantir a preservagao
ambiental do municipio e a seguranca da populagdo; realizar outras
atribuicoes compativeis com a sua area de atuacio profissional.

Engenheiro Ambiental

A) Descricdo Sintética: Compete ao engenheiro ambiental o
desempenho das atividades 1 a 14 e 18 do art. 1o da Resolugdo n? 218,
de 29 de junho de 1973, referentes a administragcdo, gestdo e
ordenamento ambientais e ao monitoramento e mitigacdo de impactos
ambientais.

B) Descri¢do Analitica: Supervisdo, coordenagdo e orientacdo técnica;
estudo, planejamento, projeto e especificacdo, estudo da viabilidade
técnico-econOmica; assisténcia, assessoria e consultoria; direcdo de
obra e servico técnico, vistoria, pericia, avaliacdo, arbitramento, laudo e
parecer técnico; desempenho de cargo e fungdo técnica, ensino,
pesquisa, andlise, experimenta¢do, ensaio, divulgacdo técnica e
extensao; elaboracdo de orcamento; padronizacdo, mensuracao e
controle de qualidade; execucdo de obra e servico técnico; Fiscalizacdo
de obra e servigo técnico; producdo técnica e especializada; condugao
de trabalho técnico; execucdo de desenho técnico, diagnéstico do meio
fisico e bioldgico, procurando prover meios para sua conservacio,
educacdo, planejamento, prevencdo e protecdo dos recursos naturais
renovaveis e ndo renovaveis; desenvolvimento de atividades associadas
a gestdo e manejo de residuos e efluentes; planejamento do espaco,
gerenciamento dos recursos hidricos desenvolvimento de alternativas
de uso dos recursos naturais, estabelecendo padrdes educativos e
técnicos para estimular a convivéncia sociedade-natureza compreensao
dos aspectos educacionais, tecnoldgicos, culturais, éticos e sociais da
gestao ambiental, estabelecendo os fundamentos da sustentabilidade;
demais atividades correlatas ao cargo.

Engenheiro Civil

A) Descricdo Sintética: compreende os cargos que se destinam a estudar,
avaliar e elaborar projetos de engenharia, bem como coordenar e
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fiscalizar sua execucao.

B) Descricdo Analitica: analisar propostas arquitetdnicas, observando
seu tipo, estilo proposto, bem como as condi¢des requeridas para a obra,
estudando o projeto e examinando as caracteristicas do terreno
disponivel para a construcdo; elaborar o projeto da construgdo,
preparando plantas e especificagbes da obra, indicando tipos e
qualidade de materiais, equipamentos e mao-de-obra necessarios e
efetuando calculo aproximado dos custos, a fim de apresenta-lo aos
superiores imediatos para a aprovagdo; preparar o programa de
execucdo do trabalho, elaborando plantas, croquis, cronogramas e
outros subsidios que se fizerem necessarios, para possibilitar a
orientacdo e fiscalizacdo do desenvolvimento das obras; dirigir a
execucdo de projetos, acompanhando e orientando as operagdes a
medida que avangam as obras, para assegurar o cumprimento dos
prazos e dos padrdes de qualidade e seguranca recomendados; elaborar,
dirigir e executar projetos de engenharia civil relativos a vias urbanas e
obras de pavimentacdo em geral; acompanhar e controlar a execucdo de
obras que estejam sob encargo de terceiros, atestando o cumprimento
das especificagbes técnicas determinadas e declarando o fiel
cumprimento do contrato; participar da fiscalizagdo do cumprimento
das normas de posturas e obras realizadas no municiipio, conforme o
disposto em legislagcio municipal; realizar outras atribuicdeses
compativeis com sua especializacdo profissional.

Procurador Municipal

A) Descricdo Sintética: Prestar assisténcia juridica e judicial a
Administracdo Municipal de Itupiranga, nas acdes em que esta for
autora, ré, ou parte interessada, bem como emitir pareceres em
processos administrativos, assessorar os Orgdos da Administracio
sempre que solicitado, e outras atividades correlatas;

B) Descricdo Analitica: Executar atividades relacionadas a assisténcia
juridica e a defesa judicial e extrajudicial dos interesses do Municipio,
em processos de pequena complexidade, nas esferas administrativas e
judiciais, bem como subsidiar a tomada de decisdes; Representar o
Municipio, em juizo ou fora dele, nas diversas a¢des; postular em nome
do Municipio, em juizo, propondo ou contestando ag¢des, bem como
interpondo os recursos cabiveis, solicitando providéncias junto ao
Judiciario ou Ministério Publico, avaliando provas documentais e orais,
realizando audiéncias trabalhistas, e civeis, instruindo a parte, e
extrajudicialmente, mediando questoes, elaborar pareceres, analisando
legislacdo para atualizacdo e implementacdo, assistindo empregados ou
entidades ligadas ao Municipio, assessorando negociacdes; zelar pelos
interesses do municipio na manutencdo e integridade dos seus bens,
emitir pareceres e elaborar e acompanhar os atos legais.

Socidlogo

A) Descrigdo Sintética: planejar e executar pesquisas s6cio-econdmicas,
culturais e organizacionais da sociedade e instituicdes comunitarias no
ambito municipal, bem como implantar programas no campo
sociolégico;

B) Descricdo Analitica: promover estudos, pesquisas e analises no
campo sociolégico, realizar estudos tendentes a identificagdo dos
fendmenos sociais e comunitarios; colaborar na elaboragio e analise de
planos de aplicagdo de recursos, fornecendo dados para o
estabelecimento de prioridades; identificar costumes e hdabitos da
populacdo com vistas a elaboracdo de projetos de areas de lazer e
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recreacdo, planejar, orientar e executar pesquisas na darea de
preservacdo do meio ambiente; participar de equipes multiprofissionais
na elaboracdo, analise e implantacdo de projetos com a finalidade de
diagnosticar necessidades nas areas basicas de saude, habitacdo,
educacdo, trabalho, comunicagcdo, promocdo social e outros,
responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucdo das
atividades proprias do cargo executar tarefas afins, inclusive as editadas
no respectivo regulamento da profissao.
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CATEGORIAS FUNCIONAIS DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

AUXILIAR DE APOIO A GESTAO DA ASSISTENCIA SOCIAL

Cargo

Atribuicao

Cuidador Social

A) Descricdo Sintética: Prevenir situacdes de Riscos as pessoas que estao
sob seu cuidado;

B) Descricdo Analitica: Zelar pela boa relacdo humana com a pessoa
idosa; otimizar a qualidade de vida do Idoso em geral; prevenir
situagdes como Vulnerabilidade fisica, emocional, cognitiva, familiar e
social; Manter os Familiares do Idoso presentes e informados;
Estabelecer Redes de Contatos no entorno referente ao Idoso; Construir
Relacdes Positivas com Postura Profissional com os Familiares
Empregados e outros Cuidadores Equipe de Satide que atendam o Idoso;
Construir Relacdes Positivas com pessoas significativas para o Idoso;
Acompanhar e Auxiliar o Idoso nas visitas ao Supermercado, ao banco,
ao Saldo de Beleza e em todas as atividades externas que o Idoso
necessite de ajuda; Realizar atividades que  envolvam
Estimulacdo/Recreacdo, Lazer com o Idoso, supervisionado pelo
Profissional da Sadde. Planejar, Organizar e Executar as Atividades de
Vida Diaria - AVDs; Organizar e manter limpos todos os ambientes que o
Idoso utilizar, apenas os ambientes que este Idoso utiliza; Organizar e
preparar, quando necessario, a Alimentacdo do Idoso, supervisionado
pelo Profissional da Satude e pelo Familiar; Auxiliar o Idoso a realizar a
sua Higiene Pessoal diariamente; Preparar e ministrar os medicamentos
necessarios ao Idoso, seguindo as Prescricdes e dicas pré-estabelecidas;
Saber administrar conflitos e impasses referentes ao Idoso, no geral;
Verificar a Frequéncia e Acompanhar o Idoso nas Consultas e dicas e
Exames de rotina, quando necessario; Respeitar e Conhecer a Dinamica
do Idoso; Aferir diariamente os Sinais Vitais do Idoso, desde que esteja
capacitado para tal; Obter e Conhecer o Estatuto do Idoso; estar sempre
atualizado/Participar de Oficinas/Reciclagens. Orientacao,
encaminhamento e informacdo sobre servigos, projetos e beneficios
concedidos aos usudrios e seus familiares; acompanhamento nos
servicos de educagio, saide e outras necessarias no dia-a-dia, bem como
aquelas que requerem saidas dos centros de acolhimento;
desenvolvimento de atividades recreativas; atividades de higiene e
cuidados basicos aos usudrios; zelar pela satde e integridade dos
pacientes; orientagdo e auxilio na alimentacdo e locomocio;
acompanhamento e avaliacdo do processo de desenvolvimento
psicomotor e comportamental do usudrio; ministrar medicamentos;
prestar primeiros socorros e pequenos curativos; e dentre outras
atividades correlatas.
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Motorista

A) Descricdo Sintética: compreende os cargos que se destinam a
conduzir veiculo motorizado utilizado no transporte de passageiros e
cargas dentro do territério nacional, conservando-os em perfeitas
condig¢des de aparéncia e funcionamento.

B) Descricdo Analitica: dirigir automdveis, caminhonetes e demais
veiculos leves de transporte de passageiros e cargas, e outros veiculos
enquadrados na categoria “C”, dentro ou fora do municipio, verificando
diariamente as condi¢cdes de funcionamento do veiculo, antes de sua
utilizacdo pneus, dgua do sistema de arrefecimento, bateria, nivel de
6leo, sinaleiros, freios, embreagem, fardis, abastecimento de
combustivel, etc.; zelar pela seguranca de passageiros verificando o
fechamento de portas e o uso de cintos de seguranca; verificar se a
documentacido do veiculo a ser utilizado estd completa, bem como
devolvé-la a chefia imediata quando do término da tarefa; orientar o
carregamento e descarregamento de cargas a fim de manter o equilibrio
do veiculo e evitar danos aos materiais transportados; observar os
limites de carga preestabelecidos, quanto ao peso, altura, comprimento
e largura; fazer pequenos reparos de urgéncia manter o veiculo limpo,
interna e externamente e em condi¢des de uso, levando-o a manutenc¢ao
sempre que necessario observar os periodos de revisdo e manutenc¢io
preventiva do veiculo anotar em formulario préprio, a quilometragem
rodada, viagens realizadas, cargas transportadas, itinerarios percorridos
e outras ocorréncias, recolher ao local apropriado o veiculo apés a
realizacido do servico, deixando-o corretamente estacionado e fechado;
auxiliar no embarque e desembarque de passageiros; auxiliar no
carregamento e descarregamento de volumes; conduzir os servidores da
Prefeitura, em lugar e hora determinados, conforme itinerario
estabelecido ou instrucdes especificas; executar outras atribuicdes afins.

ASSISTENTE DE GESTAO DA ASSISTENCIA SOCIAL

Agente Administrativo

A) Descricdo Sintética: Cargo que tem como atribuicdo basica a
execucdo, sob orientacdo superior direta, de tarefas de apoio técnico e
administrativo nas areas de planejamento, orcamento, finangas,
recursos humanos, material, patriménio, protocolo, arquivo, atividades
gerais, atendimento ao publico de acordo com o setor em que atua.

B) Descri¢do Analitica: apresentar solu¢do para situacdes novas;
estabelecer constantes contatos com autoridades de alta hierarquia
municipal planejar em grau auxiliar e realizar pesquisas preliminares
sob supervisio indireta, predominantemente técnica, visando a
implementacdo das leis, regulamentos e normas referentes a
administracdo geral e especifica; chefiar secretarias de unidades da mais
alta linha divisional da organizacdo supervisionar trabalhos
administrativos desenvolvidos por equipes auxiliares. Exercer
atividades inerentes as fun¢des administrativas e de apoio a trabalhos
técnicos nas areas orgcamentaria, contdbil, financeira, de pessoal e de
material, atende ao publico em geral, instrui processos, efetua controles
e calculos; redige documentos e correspondéncias oficiais, opera
equipamentos diversos e desenvolve outras atividades de controle
administrativo necessarias a eficacia e eficiéncia organizacional.
Elaborar e manter atualizados ficharios e arquivos consultar e atualizar
arquivos magnéticos de dados cadastrais, através de terminais
eletrénicos, operar madaquina calculadora, elaborar documentos
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referentes a assentamentos funcionais proceder a classificacdo,
separacdo e distribuicdo de expedientes, obter informagdes e fornece-
las aos interessados; auxiliar no trabalho de aperfeicoamento e
implantacdo de rotinas, proceder a conferéncia dos servicos executados
na area de sua competéncia, executar tarefas auxiliares de almoxarifado,
controlar o livro de ponto dos trabalhadores, operar maquinas
xerograficas, bem como zelar pela sua manutencio; receber, registrar e
encaminhar, com atencdo e cortesia o publico ao destino solicitado;
receber correspondéncias, efetuando encaminhamentos, colaborar nas
atividades administrativas de apoio e controle referentes a sua area de
atuacdo; redigir correspondéncia oficial, atas de reunides e outros
documentos oficiais, submetendo-os a apreciacdo superior. Operar
microcomputador, digitando documentos, utilizando programas basicos
e aplicativos; manter registro das atividades desenvolvidas, colaborando
na preparacao e elémetros de relatérios parciais e anuais; participar da
elaboracdo de manuais de servico e de normas de procedimentos
Administrativos; realizar levantamento de dados; zelar pela manutengao
e conservacdo do material, dos equipamentos e do espaco fisico onde
exerce suas atividades; executar outras atividades afins.

Orientador Social

a) Descricdo Sintética: Compreende os cargos que se destinam a prestar
apoio técnico as equipes de referéncia do CREAS e do CRAS, dentre
outros.

b) Descricdo Analitica: Recepcionar e prestar informacdes as familias
usudrias do CREAS e do CRAS, servico de convivéncia do idoso, servigo
de convivéncia e fortalecimento de vinculos - SCFV, realizar busca ativa
dos usudrios, prestar apoio ao trabalho dos técnicos de nivel superior da
equipe de referéncia do CREAS e do CRAS e servico de convivéncia do
idoso, promover a mediacdo dos processos grupais do servico
socioeducativo, sob orientacdo do técnico de referéncia do CREAS e do
CRAS e do servico de convivéncia do idoso, identificando e
encaminhando casos para o servico socioeducativos para familias,
participar de reunides sistematicas de planejamento e avaliacdo do
processo de trabalho com a equipe de referéncia do CREAS e do CRAS; e
do servigo de convivéncia do idoso, realizar o registro em instrumento
proprio de suas agdes, participacdo das atividades de capacitacdo (ou
formacdo continuada) da equipe de referéncia do CRAS/CREAS, servigo
de convivéncia do idoso, principal responsavl pela abordagem social;
participar representando o Poder Publico nos Conselhos Municipais de
Direitos, desempenhar outras tarefas correlatas.

Técnico em Informatica

A) Descrigao Sintética: Gerenciar o sistema de banco de dados e a rede
de microcomputadores daorganizacao; instalar softwares; realizar a
manutenc¢do da rede de computadores conectados ao CPD e das redes
légicas para a comunicacdo entre os equipamentos fazer, diariamente,
as copias de seguranca do banco de dados.

B) Descricdo Analitica: Prestar assisténcia técnica aos usuarios do
sistema de banco de dados e da rede de microcomputadores, instalando
softwares e hardwares nos diversos setores da Prefeitura e realizar a
manuten¢cdo dos mesmos; executar a manutencdo das redes de
computadores conectados ao Centro de Processamento de dados;
interagir entre a Prefeitura e a companhia telefonica, com afinalidade de
manter a comunicacdo de dados entre as Secretarias que utilizam as
redes externas (modem, linhas privadas); providenciar a manutencdo de

IVIN

Instituto Vicente Nelson

53



ESTADO DO PARA
PREFEITURA DE ITUPIRANGA
CONCURSO PUBLICO N2 001/2022

atualiza¢do do suporte de software e hardware da maquina que suporta
o banco de dados executar copia de seguranca do banco de dados,
diariamente, ao final do expediente normal; contatar com as empresas
que prestam servicos de instalagio e manutencdo das redes elétricas
para os computadores(nobreaks); executar outras tarefas afins.

ESPECIALISTAS E TECNOLOGOS

Administrador

A) Descricdo Analitica: De acordo com atividades definidas nos Arts. 20
da Lei no 4.769/1965 e 30 do Regulamento aprovado pelo Decreto no
61.934/1967. O Administrador, assim como os demais profissionais
registrados nos CRAs exercerdo a profissdo como profissional liberal ou
ndo, mediante: elaboracdo de pareceres, relatérios, planos, projetos,
laudos; realizacdo de pericias, arbitragens, assessoria e consultoria em
geral, pesquisas, estudos, andlises, interpretacdes, planejamento,
implantacio, coordenacio e controle de trabalhos exercicio de fungdes
de chefia ou direcdo, intermediaria ou superior, assessoramento e
consultoria em o6rgaos, ou seus compartimentos, da Administracao
Publica ou de entidades privadas, cujas atribuicbes envolvam
principalmente, a aplicacdo de conhecimentos inerentes as técnicas de
administracdo, magistério em matérias técnicas dos campos da
Administracdo e Organizacdo e demais atividades correlatas ao cargo.

Assistente Social

A) Descricdo Sintética: planejar, coordenar, elaborar, executar,
supervisionar e avaliar estudos, pesquisas, planos, programas e projetos
que atendam as necessidades e interesse da populagdo municipal.

B) Descricdo Analitica: elaborar, implementar, executar e avaliar
politicas sociais junto a 60rgdos da Administracdo Publica, direta ou
indireta, empresas, entidades e organizacdes populares, inclusive
aquelas voltadas a prote¢cdo da crianca e do adolescente; elaborar,
coordenar, executar e avaliar planos, programas e projetos que sejam do
ambito de atua¢do do Servico Social com participacdo da Sociedade
Civil; encaminhar providéncias e prestar orientacio social a individuos,
grupos e a populacdo, orientar individuos e grupos de diferentes
segmentos sociais no sentido de identificar recursos e de fazer uso dos
mesmos no atendimento e na defesa de seus direitos; orientar a
formacdo de grupos com objetivo de promover a emancipa¢do dos
individuos, planejar, organizar e administrar beneficios e Servicos
Sociais, planejar, executar e avaliar pesquisas que possam contribuir
para andlise da realidade social e para subsidiar a¢des profissionais,
prestar assessoria e consultoria a 6rgidos da Administracdo Publica
direta e indireta, empresas privadas e outras entidades com relacdo a
planos, programas e projetos do ambito de atuacdo do Servigo Social,
prestar assessoria e apoio aos movimentos sociais em matéria
relacionada as politicas sociais no exercicio e na defesa dos direitos
civis, politicos e sociais da coletividade; planejar, organizar e
administrar Servigos Sociais e de Unidade de Servico Social, coordenar
semindrios, encontros, congressos e eventos assemelhados sobre
assuntos de Servico Social.

Educador Fisico

A) Descrigdo Sintética: Desenvolver junto as criangas, jovens e adultos,
atividades fisicas; ensinar técnicas desportivas; realizar treinamentos
especializados de diferentes esportes; instruir acerca os principios e
regras inerentes a cada um deles; avaliar e supervisionar o preparo
fisico das criancas, jovens e adultos; acompanhar e supervisionar as
praticas desportivas; elaborar informes técnicos e cientificos na area de
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atividades fisicas e do desporto.

B) Descricdo Analitica: Participar das reunides sistematicas de estudos
junto aos programas sociais, acompanhar e avaliar o desenvolvimento
integral dos usuadrios, a partir de uma avaliacdo diagndstica, cumulativa
e processual, realizar registros sistematicos dessas avaliacdes por meio
de parecer descritivo, evitando estigmatizar os usudarios, planejar suas
acdes com os técnicos, considerando as experiéncias culturais que a
crianga traz para entdo ampliar seus conhecimentos, a partir de
atividades ludicas que estimulem a imaginacao, a expressao e a criacao
em diferentes espacos e a socializacdo no ambito da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social e seus programas sociais.

Pedagogo

A) Descricao Sintética: Estudar os processos educacionais e as boas
praticas para transmitir conhecimento; acompanhar novas
metodologias de ensino e tecnologias, habilidade para entender o outro
para conseguir formar cidaddos conscientes sobre sua responsabilidade
com o mundo.

B) Descri¢do Analitica: Implementar, avaliar, coordenar e planejar o
desenvolvimento de  projetos pedagdgicos/instrucionais nas
modalidades de ensino presencial e/ou a distincia; participar da
elaboracdo, implementar e coordenar de projetos de recuperacdo de
aprendizagem, aplicar metodologias e técnicas para facilitar o processo
de ensino e aprendizagem. Atuar em cursos académicos e/ou
corporativos em todos os niveis de ensino para atender as necessidades
dos alunos, acompanhando e avaliando os processos educacionais.
Viabilizar o trabalho coletivo, criando e organizando mecanismos de
participacdo em programas e projetos educacionais, facilitar o processo
comunicativo entre a comunidade escolar e as associacdes a ela
vinculadas. Atuar no contexto clinico, avaliando as fun¢des cognitivas,
motoras e de interacdo social dos clientes e promovendo a reabilitacdo
das func¢des prejudicadas dos mesmos. Desenvolver outras atividades
correlatas.

Psicélogo

A) Descricdo Sintética: Desenvolver agdes socioeducativas grupais;
atendimento psicossocial; prevencdo terapéutica das situacdes de
sofrimento oriundas do processo socioeconémico as quais as familias
atendidas estdo expostas, acompanhar o usuario durante o processo de
tratamento ou cura, trabalhar o fortalecimento dos usuarios como
sujeitos de direitos e o fortalecimento das politicas publicas.

B) Descricdo Analitica: Buscar a promocdo de autonomia do sujeito
vitimizado, desenvolvimento de vinculos interpessoais; Acolhimento na
unidade de prote¢do social; Acompanhamento individual e familiar;
Orientacgdes; Visitas domiciliares e de busca ativa; Facilitacdo em Grupos
de Convivéncias; Facilitacdo em Oficinas; Encaminhamentos para a Rede
Socioassistencial; Articulacdo com outras politicas publicas, Parceria
com a comunidade; desenvolver servicos socioeducativo com familias;
Fortalecer as oportunidades que consolidam as mudancas
socioculturais, tais como geracdo de renda, mudanca nas relacdes
familiares, a superacdo de uma situacao de violacao de direitos. Executar
procedimentos profissionais para escuta qualificada individual ou em
grupo, identificando as vulnerabilidades de individuos ou familias e as
necessidades de ofertar orientacdes qualificadas, fundamentados em
pressupostos tedrico-metodologicos, éticos e legais; articular servigos e
recursos para atendimento, encaminhamento e acompanhamento
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psicossocial das familias e individuos, desenvolver atividades
socioeducativas de apoio, acolhida, reflexdo e participacdo, que visem o
fortalecimento familiar e a convivéncia comunitaria, atendimento
psicossocial a familia (acolhimento, entrevistas, orientagdo, visitas
domiciliares) sempre com a perspectiva multidisciplinar e levando-se
em consideracdo a missdo e os objetivos do Servico entre outras
atividades voltadas aos objetivos da PNAS SUAS. Elaborar e implantar
projetos, oferecer suporte técnico ao Orgio Gestor, a coordenacio dos
servicos CRAS, CREAS, SCFV, Abrigo Institucional, Entidades
socioassistenciais, organizar e participar de cursos de capacitagao,
encontros, seminarios, palestras, conferéncias, sempre que necessario,
representar o Poder Publico nos Conselhos de Direitos. Acompanhar o
processo de formacdo profissional do académico por meio da
viabilizacdo de campo de estagio. Executar outras tarefas compativeis
com as exigéncias para o exercicio da funcio.

CATEGORIAS FUNCIONAIS DA SECRETARIA DE SAUDE

AUXILIAR DE APOIO A SAUDE

Almoxarife

A) Descrigdo Sintética: Atuar no setor de material e patrimdnio; realizar,
sob orientacdo superior, coleta de precos, objetivando a aquisicao de
bens e servigos em condiges mais vantajosas para o municipio;

B) Descrigdo Analitica: Classificar os pedidos recebidos para aquisi¢ao
de materiais, bens e servicos, de acordo com a natureza e especificacio,
preparando o processo relativo aos procedimentos de aquisicao,
observando a legislacdo vigente; Acompanhar prazo de entrega de
material adquirido ou servico prestado; Zelar pela manutencao, boa
conservacdo e guarda do material em estoque e no almoxarifado,
observando condi¢des de armazenamento, limpeza, higiene e controle
ambiental, a fim de garantir a vida ttil desses bens. Elaborar mapas de
controle de material, preencher boletins referentes a entrada e saida de
material, bem como fichas de prateleira. Fazer levantamento das
necessidades de material, controlando os estoques maximo e minimo e
solicitar sua aquisicdo, quando necessaria; Manter atualizado o cadastro
de fornecedores de bens e servicos; Providenciar a remessa do material
solicitado, por meio das requisi¢cdes especificas autorizadas pela chefia;
Colecionar as requisi¢des de material despachado e a documentag¢io do
material recebido; Fiscalizar o recebimento de material dos
fornecedores, observando as especificaces do material adquirido, se
esta de acordo com o pedido, solicitando a presenc¢a de profissional
especializado na 4area, quando se tratar de material especial.
Providenciar o preenchimento dos formularios de inventario com base
nos dados de controle de movimentacao de material; Registrar a baixa
de material, observando sua marca, identificacdo, quantidade, modelo,
cor, numeracdo, responsavel pela guarda e outras caracteristicas que
identifiquem o mesmo no sistema de controle de estoque e patrimonio
da instituicdo; Auxiliar na identificacio dos bens permanentes,
mantendo controle anual dos bens patrimoniais.

Artesao

A) Descrigdo Sintética: criar e confeccionar produtos artesanais
utilizando-se de varios tipos de matérias primas. Utilizar de varias
técnicas de tratamento, preparagdo e tranformacdo das matérias-
primas. Finalizar produtos de modo que os mesmos retratem a cultura
local e identifiquem seu autor.
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B) Descricdo Analitica: criar e confeccionar produtos artesanais;
confeccionar produtos artesanais; adquirir matéria-prima; finalizar
produtos artesanais; demonstrar competéncias pessoais; preparar
matéria-prima; comercializar produtos artesanais, desenvolver outras
atividades correlatas.

Cuidador Social

A) Descricdo Sintética: Prevenir situacdes de Riscos as pessoas que estao
sob seu cuidado;

B) Descricdo Analitica: Zelar pela boa relacio humana com a pessoa
idosa; otimizar a qualidade de vida do Idoso em geral; prevenir
situacdes como Vulnerabilidade fisica, emocional, cognitiva, familiar e
social; Manter os Familiares do Idoso presentes e informados;
Estabelecer Redes de Contatos no entorno referente ao Idoso; Construir
Relacdes Positivas com Postura Profissional com os Familiares
Empregados e outros Cuidadores Equipe de Satde que atendam o Idoso;
Construir Relacdes Positivas com pessoas significativas para o Idoso;
Acompanhar e Auxiliar o Idoso nas visitas ao Supermercado, ao banco,
ao Saldo de Beleza e em todas as atividades externas que o Idoso
necessite de ajuda; Realizar  atividades que envolvam
Estimulacdo/Recreacdo, Lazer com o Idoso, supervisionado pelo
Profissional da Sadde. Planejar, Organizar e Executar as Atividades de
Vida Diaria - AVDs; Organizar e manter limpos todos os ambientes que o
Idoso utilizar, apenas os ambientes que este Idoso utiliza; Organizar e
preparar, quando necessario, a Alimentacdo do Idoso, supervisionado
pelo Profissional da Satude e pelo Familiar; Auxiliar o Idoso a realizar a
sua Higiene Pessoal diariamente; Preparar e ministrar os medicamentos
necessarios ao Idoso, seguindo as Prescricdes e dicas pré-estabelecidas;
Saber administrar conflitos e impasses referentes ao Idoso, no geral;
Verificar a Frequéncia e Acompanhar o Idoso nas Consultas e dicas e
Exames de rotina, quando necessario; Respeitar e Conhecer a Dindmica
do Idoso; Aferir diariamente os Sinais Vitais do Idoso, desde que esteja
capacitado para tal; Obter e Conhecer o Estatuto do Idoso; estar sempre
atualizado/Participar de Oficinas/Reciclagens. Orientacdo,
encaminhamento e informag¢do sobre servicos, projetos e beneficios
concedidos aos usudrios e seus familiares; acompanhamento nos
servicos de educacdo, saude e outras necessarias no dia-a-dia, bem como
aquelas que requerem saidas dos centros de acolhimento;
desenvolvimento de atividades recreativas; atividades de higiene e
cuidados basicos aos usudrios; zelar pela satde e integridade dos
pacientes; orientagdo e auxilio na alimentacdo e locomocgao;
acompanhamento e avaliagdo do processo de desenvolvimento
psicomotor e comportamental do usuario; ministrar medicamentos;
prestar primeiros socorros e pequenos curativos; e dentre outras
atividades correlatas.

Motorista

A) Descricdo Sintética: compreende os cargos que se destinam a
conduzir veiculo motorizado utilizado no transporte de passageiros e
cargas dentro do territério nacional, conservando-os em perfeitas
condig¢des de aparéncia e funcionamento.

B) Descricdo Analitica: dirigir automdveis, caminhonetes e demais
veiculos leves de transporte de passageiros e cargas, e outros veiculos
enquadrados na categoria “C”, dentro ou fora do municipio, verificando
diariamente as condi¢cdes de funcionamento do veiculo, antes de sua
utilizacdo pneus, dgua do sistema de arrefecimento, bateria, nivel de
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6leo, sinaleiros, freios, embreagem, fardis, abastecimento de
combustivel, etc.; zelar pela seguranca de passageiros verificando o
fechamento de portas e o uso de cintos de seguranca; verificar se a
documentacao do veiculo a ser utilizado estd completa, bem como
devolvé-la a chefia imediata quando do término da tarefa; orientar o
carregamento e descarregamento de cargas a fim de manter o equilibrio
do veiculo e evitar danos aos materiais transportados; observar os
limites de carga preestabelecidos, quanto ao peso, altura, comprimento
e largura; fazer pequenos reparos de urgéncia manter o veiculo limpo,
interna e externamente e em condi¢cdes de uso, levando-o a manutengao
sempre que necessario observar os periodos de revisdo e manutenc¢io
preventiva do veiculo anotar em formulario préprio, a quilometragem
rodada, viagens realizadas, cargas transportadas, itinerarios percorridos
e outras ocorréncias, recolher ao local apropriado o veiculo apés a
realizacido do servico, deixando-o corretamente estacionado e fechado;
auxiliar no embarque e desembarque de passageiros; auxiliar no
carregamento e descarregamento de volumes; conduzir os servidores da
Prefeitura, em lugar e hora determinados, conforme itinerario
estabelecido ou instrucdes especificas; executar outras atribuicdes afins.

ASSISTENTE DA SAUDE PUBLICA

Agente Comunitario de
Saude

A) Descricdo Analitica: O Agente Comunitdrio de Saide tem como
atribuicdo o exercicio de atividades de prevencio de doencas e
promocdo da saude, mediante acGes domiciliares ou comunitarias,
individuais ou coletivas, desenvolvidas em conformidade com as
diretrizes do SUS e sob supervisdo do coordenador do programa;
utilizar de instrumentos para diagndstico demografico e sdcio- cultural
da comunidade; promocao de acdes de educacio para a sadde individual
e coletiva; registro, para fins exclusivos de controle e planejamento das
acoes de saude, de nascimentos, Obitos, doencas e outros agravos a
saude, estimulo a participacdo da comunidade nas politicas publicas
voltadas para a area da saude; realizacdo de visitas domiciliares
periodicas para monitoramento de situacdes de risco a familia; e
participacdo em ag¢bes que fortalecam os elos entre o setor saude e
outras politicas que promovam a qualidade de vida; desenvolver outras
atividades pertinentes a funcdo do Agente Comunitario de Saude.

Agente Administrativo

A) Descricdo Sintética: Cargo que tem como atribuicdo basica a
execucdo, sob orientacdo superior direta, de tarefas de apoio técnico e
administrativo nas areas de planejamento, orcamento, finangas,
recursos humanos, material, patriménio, protocolo, arquivo, atividades
gerais, atendimento ao publico de acordo com o setor em que atua.

B) Descri¢do Analitica: apresentar solu¢do para situacdes novas;
estabelecer constantes contatos com autoridades de alta hierarquia
municipal planejar em grau auxiliar e realizar pesquisas preliminares
sob supervisio indireta, predominantemente técnica, visando a
implementacdo das leis, regulamentos e normas referentes a
administracdo geral e especifica; chefiar secretarias de unidades da mais
alta linha divisional da organizagdo supervisionar trabalhos
administrativos desenvolvidos por equipes auxiliares. Exercer
atividades inerentes as fun¢des administrativas e de apoio a trabalhos
técnicos nas areas orgcamentaria, contdbil, financeira, de pessoal e de
material, atende ao publico em geral, instrui processos, efetua controles
e calculos; redige documentos e correspondéncias oficiais, opera
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equipamentos diversos e desenvolve outras atividades de controle
administrativo necessarias a eficicia e eficiéncia organizacional.
Elaborar e manter atualizados ficharios e arquivos consultar e atualizar
arquivos magnéticos de dados cadastrais, através de terminais
eletronicos, operar maquina calculadora, elaborar documentos
referentes a assentamentos funcionais proceder a classificacio,
separacdo e distribuicao de expedientes, obter informacoes e fornece-
las aos interessados; auxiliar no trabalho de aperfeicoamento e
implantacdo de rotinas, proceder a conferéncia dos servicos executados
na area de sua competéncia, executar tarefas auxiliares de almoxarifado,
controlar o livro de ponto dos trabalhadores, operar maquinas
xerograficas, bem como zelar pela sua manutencio; receber, registrar e
encaminhar, com atencdo e cortesia o publico ao destino solicitado;
receber correspondéncias, efetuando encaminhamentos, colaborar nas
atividades administrativas de apoio e controle referentes a sua area de
atuacdo; redigir correspondéncia oficial, atas de reunides e outros
documentos oficiais, submetendo-os a apreciacdo superior. Operar
microcomputador, digitando documentos, utilizando programas basicos
e aplicativos; manter registro das atividades desenvolvidas, colaborando
na preparacdo e elémetros de relatdrios parciais e anuais; participar da
elaboracdo de manuais de servico e de normas de procedimentos
Administrativos; realizar levantamento de dados; zelar pela manutencao
e conservacdo do material, dos equipamentos e do espago fisico onde
exerce suas atividades; executar outras atividades afins.

Maqueiro

A) Descrigdo Sintética: Transportar pacientes em maca ou cadeira de
rodas entre os ambientes para atendimento, realizacdo de exames
laboratoriais ou de imagem, cirurgias e afins; Recepcionar o paciente,
conferir a identificacdo pessoal e a documentagdo indicando os recursos
adequados para o transporte zelando pela sua seguranca e integridade;
aguardar o final dos exames ou procedimentos para conduzir o paciente
ao local indicado; zelar pelo bom estado do equipamento utilizado para
o transporte solicitando manutencdo quando necessario bem como
cuida de sua higienizacdo, conforme protocolo especifico; realizar
demais atividades inerentes ao cargo.

Técnico em Enfermagem

A) Descricdo Sintética: compreende os cargos que se destinam a
executar tarefas auxiliares de médicos e enfermeiros em suas atividades
especificas, atendendo as necessidades de pacientes e doentes.

B) Descricdo Analitica: prestar, sob orientacdo do médico ou enfermeiro,
servicos técnicos de enfermagem, ministrando medicamentos ou
tratamento aos pacientes; controlar sinais vitais dos pacientes,
observando a pulsacao e utilizando aparelhos de ausculta e pressao;
efetuar curativos diversos, empregando os medicamentos e materiais
adequados, segundo orientacdo médica, orientar a populacdo em
assuntos de sua competéncia; preparar e esterilizar material,
instrumental, ambientes e equipamentos para a realizacdo de exames,
tratamentos e intervengdes cirdrgicas; auxiliar o médico em pequenas
cirurgias, observando equipamentos e entregando o instrumental
necessario, conforme instrucdes recebidas, participar de programas
educativos de saude que visem motivar e desenvolver atitudes e habitos
sadios em grupos especificos da comunidade (criancas, gestantes e
outros controlar oconsumo de medicamentos e demais materiais de
enfermagem, verificando nivel de estoque para controle e solicitacdo de
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reposicdo e exercer outras atividades afins.

Técnico em
Eletromecanica

A) Descricdo Sintética: Planejar, executar e participar da elaboracao de
projetos eletromecanicos de maquinas, equipamentos e instalacoes.
Usinar pecas e interpretar esquemas de montagem e desenhos técnicos.
Montar maquinas e realizar manutencdo eletromecanica de maquinas,
equipamentos e instalacdes.

B) Descricdo Analitica: Participar da elaboracio de projetos e maquinas,
equipamentos e instalagdes: Auxiliar nas especificacbes do projeto;
avaliar caracteristicas do local de implantagio de maquinas,
equipamentos e instalacdes; elaborar desenhos técnicos de maquinas,
equipamentos e instalacées de acordo com normas técnicas; consultar
normas de ergonomia e seguranca do trabalho de acordo com as
caracteristicas do projeto; auxiliar na especificagdo de componentes
eletromecanicos do projeto; listar materiais necessarios para a execucdo
do projeto; elaborar esquema de instalagio de maquinas, equipamentos
e instalagdes; colaborar na elaboracdo do orgamento; elaborar relatérios
de custo-beneficio para andlise técnico-financeira do projeto. Planejar a
execucdo do projeto: Interpretar o projeto; elaborar plano de trabalho
para a fabricacdo de componentes eletromecanicos; definir etapas de
producdo a serem executadas; relacionar pessoas e equipamentos para a
execucdo do projeto; elaborar cronograma de atividades; Identificar a
necessidade de dispositivos e ferramentas para melhoria dos recursos
produtivos. Usinar pecas: Interpretar desenhos técnicos das pecas a
serem usinadas; preparar local de trabalho; preparar maquinas para
usinagem de pegas conforme o projeto; verificar dimensdes da matéria-
prima para usinagem conforme o projeto; operar maquinas para
usinagem de pecas; inspecionar dimensdes das pecas usinadas; Verificar
0 acabamento das pegas usinadas.

Montar maquinas, equipamentos e instalacdes: Interpretar esquemas de
montagem de maquinas, equipamentos e instalacoes; preparar o local
para montagem de mdaquinas, equipamentos e instalacdes; selecionar
componentes eletromecanicos, ferramentas e instrumentos para a
montagem; montar os componentes do produto; avaliar etapas da
montagem; testar o funcionamento do produto apds a montagem.
Realizar manutencdo de maquinas, equipamentos e instalagdes:
Participar na elaboracdo de planos de manutencdo; estabelecer
condicdes de seguranca para executar a manutencdo; interpretar
instrucdes de manutencio; selecionar ferramentas e instrumentos para
realizar a manutencdo; identificar as causas de defeitos em maquinas,
equipamentos e instalagdes; listar pecas danificadas; especificar
componentes para reposicdo; definir a alternativa a ser seguida para o
conserto; substituir componentes danificados; testar funcionamento do
equipamento apds o conserto; atualizar registros de manutencdo de
maquinas, equipamentos e instalagdes; modernizar maquinas,
equipamentos e instala¢des; inspecionar maquinas, equipamentos e
instalagdes. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de
mesma natureza e nivel de complexidade associado ao ambiente
organizacional.

Técnico em Informatica

A) Descrigdo Sintética: Gerenciar o sistema de banco de dados e a rede
de microcomputadores daorganizacdo; instalar softwares; realizar a
manutencdo da rede de computadores conectados ao CPD e das redes
l6gicas para a comunicacdo entre os equipamentos fazer, diariamente,
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as copias de seguranca do banco de dados.

B) Descricdo Analitica: Prestar assisténcia técnica aos usuarios do
sistema de banco de dados e da rede de microcomputadores, instalando
softwares e hardwares nos diversos setores da Prefeitura e realizar a
manutencdo dos mesmos; executar a manutencdo das redes de
computadores conectados ao Centro de Processamento de dados;
interagir entre a Prefeitura e a companhia telefonica, com afinalidade de
manter a comunicacdo de dados entre as Secretarias que utilizam as
redes externas (modem, linhas privadas); providenciar a manutencao de
atualizacdo do suporte de software e hardware da maquina que suporta
o banco de dados, executar cépia de seguranca do banco de dados,
diariamente, ao final do expediente normal; contatar com as empresas
que prestam servicos de instalagio e manutencdo das redes elétricas
para os computadores(nobreaks); executar outras tarefas afins.

Técnico em Farmacia

A) Descrigdo Sintética: Efetuar manutencdo de rotina; controlar
estoques; documentar atividades e procedimentos; trabalhar de acordo
com as boas praticas de manipulacdo e dispensacdo; atender clientes,
dentre outras.

B) Descricdo Analitica: encaminhar para descarte o material
contaminado; higienizar local de trabalho; solicitar manutencao
preventiva e corretiva de equipamentos; conferir embalagens; efetuar
trocas de produtos; encaminhar produtos vencidos aos orgaos
competentes; fazer pedidos; repor estoques de medicamentos; assinar
ficha técnica de assisténcia didria; assumir responsabilidade técnica pela
drogaria; controlar condi¢cdes de armazenamento e prazos de validade;
documentar aplicacio de injetaveis; documentar dispensacio de
medicamentos; listar manutenc¢des de rotina; registrar compra e venda
de medicamentos de controle especial; registrar entrada e saida de
estoques; relacionar produtos vencidos; aplicar técnicas de seguranca e
higiene pessoal; cumprir prazos estabelecidos; seguir procedimentos
operacionais padrdes; separar material para descarte; utilizar
equipamento de protecdo individual (EPI); carimbar receita na
substituicdo do ético pelo genérico ou similar; dispensar medicamentos;
interpretar receitas; orientar consumidores sobre uso correto, reacoes
adversas e conservacdo dos medicamentos; realizar farmacovigilancia;
separar medicamentos em drogarias hospitalares; sugerir genéricos e
similares; desenvolver outras atividades correlatas.

Técnico em Laboratorio

A) Descricdo Sintética: compreende os cargos que se destinam a
desenvolver atividades técnicas de laboratério, realizando exames
através da manipulacdo de aparelhos de laboratério e por outros meios,
para possibilitar o diagnoéstico, o tratamento ou a prevencdo de doencas.
B) Descricdo Analitica: efetuar a coleta de material, empregando as
técnicas e os instrumentos adequados; manipular substancias quimicas,
fisicas e biolégicas, dosando-as conforme especificacbes, para a
realizacdo dos exames requeridos; realizar exames hematoldgicos,
coprolégicos, de urina e outros, aplicando técnicas especificas e
utilizando aparelhos e reagentes apropriados, a fim de obter subsidios
para diagnoésticos clinicos; registrar resultados dos exames em
formularios especificos, anotando os dados e informacdes relevantes,
para possibilitar a acdo médica; zelar pela conservacio dos
equipamentos que utiliza; controlar o material de consumo do
laboratério, verificando o nivel de estoque para, oportunamente,
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solicitar ressuprimento; executar outras atribuic¢des afins.

Técnico em Nutri¢ido

A) Descricdo Sintética: providenciar alimenta¢cdo adequada para os
pacientes, sob orientagdo do Nutricionista; verificar prescrigdo dietética,
quando delegada pelo nutricionista; acompanhar a distribuicdo das
refei¢cdes aos pacientes; auxiliar na supervisao da producao de refei¢des;
participar de programas de treinamento; executar outras atividades de
interesse da area.

Técnico em Saude Bucal

A) Descricdo Sintética: Planejar trabalho técnico-odontolégico em
consultérios, clinicas, laboratdrios de prétese e em 6rgaos publicos de
saude. Previnir doenca bucal participando de programas de promocgao a
saude, projetos educativos e de orientacao de higiene bucal.

B) Descricdo Analitica: os técnicos em saude bucal (TSB) atuam em
clinicas privadas e, majoritariamente, nos servicos odontoldgicos
municipais, estaduais e federais, sob supervisao de cirurgides dentistas,
em hordarios irregulares. Orientam a populacdo e os pacientes sobre a
prevencdo e tratamento das doencas bucais. Os auxiliares em sadde
bucal exercem atividades de apoio ao TSB e ao cirurgido-dentista,
trabalham em locais fechados, podem permanecer em posicdes des
confortaveis, durante longos periodos.

Técnico em Seguranca
do Trabalho

A) Descrigdo Sintética: Elaborar e acompanhar as ag¢des de vigilancia aos
ambientes e processos de trabalho.

B) Descri¢do Analitica: elaborar Laudo Técnico de condi¢bes de trabalho
- LTCAT; analisar, investigar e registrar os acidentes de trabalho,
inclusive os de trajeto; especificar Equipamentos de Protecao Individual
e/ou coletivo; EPI s, EPC ’s; ministrar treinamentos de Seguranca do
Trabalho; atuar em conjunto com outros profissionais da equipe de
Vigildncia e Promocdo da sadde do servidor; avaliar, mediante
solicitacdo, o ambiente, o processo e as condi¢des de trabalho; avaliar os
processos de concessdo de adicionais de insalubridade, periculosidade e
outros adicionais a que o servidor estiver exposto, conforme legislacio
vigente; elaborar pareceres especializados na area de Engenharia de
Seguranca do Trabalho.

ESPECIALISTAS E TECNOLOGOS

Administrador

A) Descricdo Analitica: De acordo com atividades definidas nos Arts. 20
da Lei no 4.769/1965 e 30 do Regulamento aprovado pelo Decreto no
61.934/1967. O Administrador, assim como os demais profissionais
registrados nos CRAs exercerdo a profissdo como profissional liberal ou
ndo, mediante: elaboracdo de pareceres, relatérios, planos, projetos,
laudos; realizacdo de pericias, arbitragens, assessoria e consultoria em
geral, pesquisas, estudos, analises, interpretacdes, planejamento,
implantacdo, coordenacdo e controle de trabalhos exercicio de func¢des
de chefia ou diregdo, intermediaria ou superior, assessoramento e
consultoria em oOrgios, ou seus compartimentos, da Administragio
Publica ou de entidades privadas, cujas atribuicbes envolvam
principalmente, a aplicacdo de conhecimentos inerentes as técnicas de
administracdo, magistério em matérias técnicas dos campos da
Administracdo e Organizacdo e demais atividades correlatas ao cargo.
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Assistente Social

A) Descricdo Sintética: planejar, coordenar, elaborar, executar,
supervisionar e avaliar estudos, pesquisas, planos, programas e projetos
que atendam as necessidades e interesse da populagdo municipal.

B) Descricdo Analitica: elaborar, implementar, executar e avaliar
politicas sociais junto a 6rgaos da Administracdo Publica, direta ou
indireta, empresas, entidades e organiza¢cdes populares, inclusive
aquelas voltadas a protecdo da crianca e do adolescente; elaborar,
coordenar, executar e avaliar planos, programas e projetos que sejam do
ambito de atua¢do do Servico Social com participagdo da Sociedade
Civil; encaminhar providéncias e prestar orientacdo social a individuos,
grupos e a populacdo, orientar individuos e grupos de diferentes
segmentos sociais no sentido de identificar recursos e de fazer uso dos
mesmos no atendimento e na defesa de seus direitos; orientar a
formacdo de grupos com objetivo de promover a emancipacdo dos
individuos, planejar, organizar e administrar beneficios e Servicos
Sociais, planejar, executar e avaliar pesquisas que possam contribuir
para andlise da realidade social e para subsidiar a¢cdes profissionais,
prestar assessoria e consultoria a 6rgidos da Administracdo Publica
direta e indireta, empresas privadas e outras entidades com relacdo a
planos, programas e projetos do ambito de atuacdo do Servigo Social,
prestar assessoria e apoio aos movimentos sociais em matéria
relacionada as politicas sociais no exercicio e na defesa dos direitos
civis, politicos e sociais da coletividade; planejar, organizar e
administrar Servigos Sociais e de Unidade de Servigo Social, coordenar
semindrios, encontros, congressos e eventos assemelhados sobre
assuntos de Servico Social.

Bioquimico

A) Descricdo Sintética: compreende os cargos que se destinam as
atividades de andlises clinicas.

B) Descricdo Analitica: Executar tarefas relacionadas com as analises
clinicas de substancias, valendo-se de técnicas especificas; Planejar,
organizar e administrar servigos gerais e especificos da Farmadcia-
Bioquimica; Preparar relatorios, documentos e pareceres de sua area de
especialidade; Participar de reunides administrativas e cientificas e de
equipes multidisciplinares; Coordenar o trabalho de realizacdo de
exames laboratoriais; Orientar os técnicos de laboratério em suas
fungdes de coleta, andlise clénica, hematoldgica e imunoldgica; Executar
outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

Biomédico

Descricdo Analitica: analisam amostras de materiais bioldgicos,
bromatolégicos e ambientais. Para tanto coletam e preparam amostras e
materiais. Selecionam equipamentos e insumos, visando o melhor
resultado das andlises finais para posterior liberacdo e emissido de
laudos. Desenvolvem pesquisas técnico-cientificas. Atuam em bancos de
sangue e de células tronco hematopoiéticas. Operam equipamentos de
diagndsticos por imagem e de radioterapia. Participam na produgio de
vacinas, biofarmacos e reagentes. Executam reproducdo assistida e
circulagdo extracorpérea. Podem prestar assessoria e consultoria
técnico-cientifica. Trabalham seguindo normas e procedimentos de boas
praticas especificas de sua area de atuacio.

Educador Fisico

A) Descrigdo Sintética: Desenvolver junto as criangas, jovens e adultos,
atividades fisicas; ensinar técnicas desportivas; realizar treinamentos
especializados de diferentes esportes; instruir acerca os principios e
regras inerentes a cada um deles; avaliar e supervisionar o preparo
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fisico das criancas, jovens e adultos; acompanhar e supervisionar as
praticas desportivas; elaborar informes técnicos e cientificos na area de
atividades fisicas e do desporto.

B) Descricdo Analitica: Participar das reunides sistematicas de estudos
junto aos programas sociais, acompanhar e avaliar o desenvolvimento
integral dos usudrios, a partir de uma avalia¢do diagndstica, cumulativa
e processual, realizar registros sistematicos dessas avaliagdes por meio
de parecer descritivo, evitando estigmatizar os usudrios, planejar suas
acdes com os técnicos de saude, considerando as experiéncias destes, e
desenvolver outras atividades correlatas.

Enfermeiro

A) Descricdo Sintética: compreende os cargos que se destinam a
planejar, organizar, supervisionar e executar os servicos de enfermagem
em unidades de saiude e assistenciais, bem como participar da
elaboragao e execuc¢do de programas de satude publica.

B) Descricdo Analitica: elaborar plano de enfermagem a partir de
levantamento e andlise das necessidades prioritarias de atendimento
aos pacientes e doentes; planejar, organizar e dirigir os servigos de
enfermagem, atuando técnica e administrativamente, a fim de garantir
um elevado padrio de assisténcia; desenvolver tarefas de enfermagem
de maior complexidade na execucdo de programas de satde publica e no
atendimento aos pacientes e doentes; supervisionar e orientar os
servidores que auxiliem na execuc¢ido das atribuicoes tipicas da classe;
controlar o padrdo de esterilizacdo dos equipamentos e instrumentos
utilizados, bem como supervisionar a desinfeccdo dos locais onde se
desenvolvem os servicos médicos e de enfermagem; realizar outras
atribuicées compativeis com sua especializacio profissional.

Engenheiro
Alimentos

de

A) Descricdo Sintética: cuida das caracteristicas quimicas e fisicas dos
itens alimenticios, bem como dos processos referentes a produgao,
estocagem, manipulac¢do, acondicionamento, conservacao e garantia da
qualidade dos produtos.

B) Descri¢do Analitica: desenvolvem produtos e processos da area de
producdo de alimentos, controlando sua qualidade. Gerenciam
processos e elaboram projetos de produc¢do de alimentos. Coordenam
equipes e podem prestar consultoria, assessoria e assisténcia técnica.
Responsavel por participar por todo o processo de fabricacdo de um
alimento. Seja na pesquisa de novos produtos e seus ingredientes, até a
definicdo das embalagens e armazenagens desses alimentos
industrializados prontos.

Engenheiro Clinico

A) Descrigdo Sintética: trabalha em Hospitais, clinicas, ou empresas no
setor de satude sendo responsavel por todo o ciclo de vida da tecnologia
e manutencdo dos equipamentos médico-hospitalares. Participar do
processo de aquisicdo, recebimento, testes de aceitagdo, treinamento,
manutencdo, alienacdo e todos os assuntos referentes aos
equipamentos. Gerencia tecnologias de saude, durante todo o ciclo de
vida.

B) Descrigdo Analitica: tem a responsabilidade de capacitar e treinar os
funciondrios técnicos para a utilizacdo de ferramentas necessdrias, além
disso, o Engenheiro Clinico também é responsavel pelo recebimento de
equipamentos e realizar a manutencdo preventiva e corretiva dos
mesmos. Preventivas: conta com o uso de calculos estatisticos para
conhecer o momento certo para fazer uma verificacdo do funcionamento
e assim evitar que problemas possam aparecer futuramente; Corretivas:
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nesse caso, o conserto é realizado apenas apds a quebra de um
equipamento.

Engenheiro de Saude e
Segurancga do Trabalho

A) Descricdo Sintética: supervisionar, coordenar e orientar
tecnicamente os servicos de Engenharia de Seguranca do Trabalho.

B) Descricdo Analitica: efetuar analises de projetos a serem implantados
juntamente com outras técnicas, a fim de recomendar alteragdes e,
assim, eliminar ou minimizar os riscos de acidentes ou doencas
ocupacionais. Controlam perdas de processos, produtos e servicos ao
identificar, determinar e analisar causas de perdas, estabelecendo plano
de acbes preventivas e corretivas. Desenvolvem, testam e
supervisionam sistemas, processos e métodos produtivos, gerenciam
atividades de seguranca do trabalho e do meio ambiente, planejam
empreendimentos e atividades produtivas e coordenam equipes,
treinamentos e atividades de trabalho.

Farmacéutico

A) Descricdo Sintética: atividades que envolvam manipulacdo
farmacéutica e o aviamento de receitas médicas.

B) Descricdo Analitica: executar a manipulacdo farmacéutica e o
aviamento de receitas médicas; controlar a requisicdo e guarda de
medicamentos; organizar e atualizar ficharios de produtos
farmacéuticos, quimicos e biol6gicos, mantendo registro permanente do
estoque de drogas; participar de estudos e pesquisas microbioldgicas e
imunolégicas, quimicas, fisico-quimicas e fisicas; colaborar na realiza¢io
de estudos e pesquisas farmacodindmicas e de estudos toxicoldgicos;
manter cole¢des de culturas microbianas-padrao; analisar os efeitos de
substancias adicionadas aos alimentos; realizar estudos e pesquisas
sobre efeitos dos medicamentos; detectar e identificar substancias
toxicas; efetuar andlises clinicas; orientar, coordenar e supervisionar
trabalhos a serem desenvolvidos por auxiliares; executar outras tarefas
afins.

Fisioterapeuta

A) Descricdo Sintética: compreende os cargos que se destinam tratar de
lesdes, restaurar e conservar a integridade fisica do paciente.

B) Descricio Analitica: E o profissional que ajuda a restabelecer
deficiéncias musculares, recupera dificuldades motoras que estejam
associadas a problemas fisicos ou mentais. E quem define que tipo de
técnica deve ser aplicada no paciente para a recuperacao fisica dele, seja
aplicagdo de massagens, recursos mecanicos, agentes naturais como
agua, ar, luz, pressio, entre outros.

Médico Veterinario

A) Descricdo Sintética: Atividade de nivel superior, de grande
complexidade, envolvendo a execucdo de trabalhos relacionados com
estudos e projetos pertinentes a biologia e patologia animais, a defesa
sanitaria, protecdo e desenvolvimento da pecuaria e a fiscalizacdo de
produtos de origem animal.

B) Descricdo Analitica: Orientar e desenvolver programas que envolvam
praticas concernentes a defesa sanitaria animal e a aplicacdo de medidas
de sadde publica no tocante as doengas de animais transmissiveis ao
homem exercer a clinica veterindria em todas as suas modalidades;
fazer inspecdo, sob o ponto de vista sanitario e tecnolédgico, nos locais
que se utilizam de produtos de origem animal realizar trabalhos ligados
a biologia geral, a zoologia, a zootecnia, bem como a bromatologia
animal; participar do planejamento e execugao de atividades dirigidas a
erradicacdo de zoonoses; promover medidas de controle contra a
brucelose, tuberculose, febre aftosa e outras doencas; orientar e
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coordenar os servigos de politica sanitaria animal; atestar a sanidade de
animais e de produtos de origem animal em suas fontes de produgao ou
de manipulacdo; participar da execucdo de programas de extensdo rural
com vistas a utilizacdo dos conhecimentos sobre patologia animal,
obtidos pela pesquisa; orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a
serem desenvolvidos por equipes auxiliares; executar outras tarefas
afins.

Nutricionista

A) Descricdo Sintética: compreende os cargos que se destinam a
pesquisar, elaborar, coordenar e controlar os programas e servicos de
nutricio nas diversas unidades da Prefeitura, bem como para a
populacdo do municipio.

B) Descricdo Analitica: identificar e analisar habitos alimentares e
deficiéncias nutritivas nos individuos, bem como compor cardapios
especiais visando suprir as deficiéncias diagnosticadas; elaborar
programas de alimenta¢do basica para os estudantes da rede escolar
municipal, para as criancas das creches, para as pessoas atendidas nos
postos de saude e nas demais unidades de assisténcia médica e social da
Prefeitura; acompanhar a observincia dos cardapios e dietas
estabelecidos, para analisar sua eficiéncia; supervisionar os servigos de
alimentagdo promovidos pela Prefeitura, visitando sistematicamente as
unidades, para o acompanhamento dos programas e averiguacdo do
cumprimento das normas estabelecidas; elaborar cardapios
balanceados e adaptados aos recursos disponiveis para os programas
assistenciais desenvolvidos pela Prefeitura; planejar e executar
programas que visem a melhoria das condi¢des de vida da comunidade
de baixa renda no que se refere a difundir habitos alimentares mais
adequados, de higiene e de educacdo do consumidor; participar do
planejamento da area fisica de cozinhas, depdsitos, refeitorios e copas
dos 6rgdos municipais, aplicando principios concernentes a aspectos
funcionais e estéticos, visando racionalizar a utilizacio dessas
dependéncias; elaborar previsdes de consumo de géneros alimenticios e
utensilios, calculando e determinando as quantidades necessarias a
execucdoo dos servicos de nutricdo, bem como estimando os respectivos
custos; emitir parecer nas licitagbes para aquisicdo de géneros
alimenticios, utensilios e equipamentos necessarios para a realizacdo
dos programas; participar das atividades do Sistema de Vigilancia
Alimentar; realizar outras atribuicbes compativeis com sua
especializacdo profissional.

Odontologo

A) Descricao Sintética: compreende os cargos que se destinam a
executar e coordenar os trabalhos relativos a diagnostico, prognéstico e
tratamento de afecg¢des de tecidos moles e duros da boca e regido maxilo
facial, utilizando processos laboratoriais, radiograficos, citolégicos e
instrumentos adequados, para manter ou recuperar a saude bucal.

B) Descricdo Analitica: examinar os tecidos duros e moles da boca e a
face no que couber ao Dentista, utilizando instrumentais ou
equipamentos odontolégicos por via direta, para verificar patologias dos
tecidos moles e duros da boca; identificar as afec¢des quanto a extensao
e a profundidade, utilizando instrumentos especiais, radiolégicos ou
outra forma de exame complementar para estabelecer diagnostico,
prognoéstico e plano de tratamento aplicar anestesias tdpicas ou
quaisquer outros tipos regulamentados pela CFO, para promover
conforto e facilitar a execucdo do tratamento promover a saide bucal
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quer no ambito do Posto Unidade de sadde, quer no meio externo,
através da participacdo direta com conferéncias e palestras sobre os
varios aspectos da odontologia, notadamente a preventiva extrair raizes
e dentes, quando ndo houver condi¢cdes técnicas e/ou materiais de
tratamento conservador; efetuar remocdo de tecido cariado e
restauracdo dentaria, utilizando instrumentos, aparelhos e materiais
tecnicamente adequados, para restabelecer a forma e a funcio do dente;
executar a remo¢ao mecanica da placa dental e do calculo ou tartaro
supra e subgengival, utilizando-se de meios ultra-s6nicos ou manuais
prescrever ou administrar medicamentos, para auxiliar no tratamento
coordenar, supervisionar ou executar a coleta de dados sobre o estado
clinico dos pacientes, lancando-os em fichas individuais, para
acompanhar a evolucdo do tratamento; orientar e zelar pela
preservacdo e guarda de aparelhos, instrumental ou equipamento
utilizado em sua especialidade, observando sua correta utilizacao;
elaborar, coordenar e executar programas educativos e de atendimento
odontolégico preventivo voltados principalmente para a comunidade de
baixa renda e para os estudantes da rede municipal de ensino; realizar
outras atribuicbes compativeis com sua especializacdo profissional.

Pedagogo

A) Descricao Sintética: Estudar os processos educacionais e as boas
praticas para transmitir conhecimento; acompanhar novas
metodologias de ensino e tecnologias, habilidade para entender o outro
para conseguir formar cidaddos conscientes sobre sua responsabilidade
com o mundo.

B) Descri¢do Analitica: Implementar, avaliar, coordenar e planejar o
desenvolvimento de  projetos pedagdgicos/instrucionais nas
modalidades de ensino presencial e/ou a distancia; participar da
elaboracdo, implementar e coordenar de projetos de recuperaciao de
aprendizagem, aplicar metodologias e técnicas para facilitar o processo
de ensino e aprendizagem. Atuar em cursos académicos e/ou
corporativos em todos os niveis de ensino para atender as necessidades
dos alunos, acompanhando e avaliando os processos educacionais.
Viabilizar o trabalho coletivo, criando e organizando mecanismos de
participacdo em programas e projetos educacionais, facilitar o processo
comunicativo entre a comunidade escolar e as associacdes a ela
vinculadas. Atuar no contexto clinico, avaliando as fungdes cognitivas,
motoras e de interacdo social dos clientes e promovendo a reabilitacdo
das func¢des prejudicadas dos mesmos. Desenvolver outras atividades
correlatas.

Psicélogo

A) Descricdo Sintética: compreende os cargos que se destinam a aplicar
conhecimentos no campo da Psicologia para o planejamento, orientacdo
e execucdo de atividades nas areas clinica, educacional, do trabalho e
social.

B) Descri¢cdo Analitica: Quando na area da psicologia da saude: estudar e
avaliar individuos que apresentam disttrbios psiquicos ou problemas
de comportamento social, elaborando e aplicando técnicas psicoldgicas
apropriadas, para orientar-se no diagnostico e tratamento desenvolver
trabalhos psicoterapicos, a fim de restabelecer os padrdes desejaveis de
comportamento e relacionamento humano; articular-se com equipe
multidisciplinar, para elaboracdo e execu¢do de programas de
assisténcia e apoio a grupos especificos de pessoas; atender aos
pacientes da rede municipal de sadde, avaliando-os e empregando
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técnicas psicolégicas adequadas, para tratamento terapéutico; prestar
assisténcia psicoldgica, individual ou em grupo, aos familiares dos
pacientes, preparando-os adequadamente para as situa¢des resultantes
de enfermidades, e de alteragdes comportamentais; reunir informagdes
a respeito de pacientes, levantando dados psicopatolégicos, para
fornecer aos médicos subsidios para diagndéstico e tratamento de
enfermidades.

Quando na 4rea da psicologia do trabalho: exercer atividades
relacionadas com treinamento de pessoal da Prefeitura, participando da
elaboracdo, do acompanhamento e da avaliagio de programas;
participar do processo de selecdo de pessoal, empregando métodos e
técnicas da psicologia aplicada ao trabalho estudar e desenvolver
critérios visando a realizacdo de analise ocupacional, estabelecendo os
requisitos minimos de qualificacdo psicolégica necessaria ao
desempenho das tarefas das diversas classes pertencentes ao Quadro de
Pessoal da Prefeitura; realizar pesquisas nas diversas unidades da
Prefeitura, visando a identificacdo das fontes de dificuldades no
ajustamento e demais problemas psicolégicos existentes no trabalho,
propondo medidas preventivas e corretivas julgadas convenientes;
estudar e propor solucdes para a melhoria de condi¢des ambientais,
materiais e locais do trabalho assistir ao servidor com problemas
referentes a readaptacdo ou reabilitacdo profissional por alteracdo ou
modificagdo da capacidade de trabalho, inclusive orientando-o sobre
suas relacdes empregaticias; receber, orientar e desenvolver projetos de
capacitagio em servico para os servidores recém ingressos na
Prefeitura, acompanhando a sua integracao a fungio que ira exercer e ao
seu grupo de trabalho; desenvolver outras atividades correlatas.

CATEGORIAS FUNCIONAIS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

AUXILIAR DE APOIO A EDUCACAO

Auxiliar de Servigcos
Gerais

a) Executar as atividades de limpeza, higiene, conservacao, manutencao
do prédio escolar e de suas instalacdes, equipamentos e materiais; b)
Executar atividades de lavanderia; c) Prestar servicos na limpeza e
conservacdo das dependéncias da escola; d) Executar atividades
correlatas atribuidas pela direcdo da unidade educacional.

Motorista

a) Executar tarefas de conduzir veiculos da Prefeitura, mediante
determinacgdo superior; b) Vistoriar o veiculo diariamente, verificando o
estado dos pneus, o nivel do combustivel, agua e 6leo, testar os freios e
parte elétrica; c) Zelar pela documentagdo do veiculo; desenvolver
outras atividades correlatas.

Servente

a) Executar as atividades de limpeza, higiene, conservacao,
manutenc¢do do prédio escolar e de suas instalacdes, equipamentos e
materiais; b) Executar atividades de lavanderia; c) Prestar servicos na
limpeza e conservacao das dependéncias da escola; d)  Executar
atividades correlatas atribuidas pela direcdo da unidade educacional,;
executar outras atribuicdes afins. Desenvolver outras atividades
correlatas.

APOIO ADMINISTRATIVO

Escriturario

a) executar atividades de natureza técnico-administrativa da secretaria
da escola, com uso das tecnologias de comunicagao e informacao (TICs)
e apoio de softwares da Prefeitura; b) receber, classificar, arquivar,
instruir e encaminhar documentos ou expedientes de funcionarios e de
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alunos da escola, garantindo sua atualizacdo; c) controlar e registrar
dados relativos a vida funcional dos servidores da escola e a vida escolar
dos alunos; d) digitar documentos, expedientes e processos, inclusive os
de natureza didatico-pedagégica; e) executar atividades auxiliares de
administracao relativas ao recenseamento e da frequéncia dos alunos; f)
fornecer dados e informagdes da organizacdo escolar de acordo com
cronograma estabelecido no projeto politico-pedagégico da escola ou
estabelecidos pela Secretaria Municipal de Educacdo; g) responsabilizar-
se pelas tarefas que lhe forem atribuidas pela direcdo da escola ou
secretario de escola, respeitada a legislacdo; h) atender ao publico em
geral, prestando informacdes, transmitindo avisos e recados; i) prestar
atendimento ao publico interno e externo, com habilidade no
relacionamento pessoal e boa comunicagdo; j) alimentar os sistemas
gerenciais informatizados, observados os prazos estabelecidos; k)
colaborar para a manutenc¢do da disciplina e normas de convivio. 1)
desenvolver demais atividades correlatas ao cargo. m) participar de
programas e projetos definidos no projeto politico-pedagégico da
unidade educacional que visem a prevencao de acidentes e de uso
indevido de substancias nocivas a saide dos alunos; n) colaborar nos
programas de recenseamento e controle de frequéncia diaria dos alunos,
inclusive para fins de fornecimento de alimentacdo escolar; o)
acompanhar os alunos a sua residéncia, quando necessario; p) prestar
atendimento ao publico interno e externo, com habilidade no
relacionamento pessoal e transmissdo de informacgdes; q) colaborar
para a manutencao da disciplina e participar, em conjunto com a Equipe
Escolar, s) desenvolver atividades correlatas com o cargo.

Técnico em Informatica

Sistemas de Informatica: a) Organizacdo e arquitetura de computadores:
componentes basicos de hardware e software, sistemas de entrada e
saida, sistemas de numeracdo e codificagdo, aritmética computacional,
arquitetura de computadores RISC e CISC, caracteristicas dos principais
processadores do mercado; b) Sistemas operacionais: arquiteturas,
gerenciamento de sistemas de arquivos, caracteristicas dos sistemas
operacionais corporativos da familia Windows; c) Linux: fundamentos,
instalacdo, comandos basicos, administracdo; d) Servico de
compartilhamento de arquivos SAMBA; e) Software livre: conceito, tipos
de licenca. Redes de Dados; f) Comunica¢do de dados: tipos e meios de
transmissio, técnicas basicas de comunicacao, técnicas de comutacio de
circuitos, pacotes e células, topologias de redes de computadores,
Internet, Intranet, modelo de referéncia OSI e arquitetura TCP/IP.

Psicélogo

Providenciar ou aplicar técnicas psicologicas adequadas nos casos de
dificuldade escolar, familiar ou de outra natureza, fundamentado nos
conhecimentos cientificos; efetuar, com os Especialistas de Educacdo,
estudos voltados para os sistemas de motivacio, métodos de
capacitacdo de pessoal, processos de ensino e aprendizagem e
diferencas individuais, objetivando uma atuagdo integrada de orientacdo
enderecada aos profissionais da escola, levando-se em consideracao as
diretrizes atuais de inclusdo caracterizada pelo atendimento dos alunos
portadores de necessidades educacionais especiais integrada ao
atendimento geral do alunado; identificar a existéncia de possiveis
problemas na area da sicomotricidade e distirbios sensoriais ou
neuropsicolégicos, utilizando meios apropriados, para aconselhar o
tratamento adequado e a forma de resolver as dificuldades ou
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encaminhar o individuo para tratamento com outros especialistas;
prestar orientacdo psicolégica aos professores da rede de ensino
auxiliandoos na solucdo de problemas de ordem psicoldgica surgidos
com alunos.

PROFESSOR

Prof.2 Lic. Em Educacio
Fisica

a) Participar das reunides para elaboracdo da Proposta Pedagégica da
Escola; b) Elaborar e cumprir o Plano de Trabalho segundo a Proposta
Pedagogica da Escola; c) Colaborar com as atividades de articulacdo da
escola com as familias e a comunidade; d) Implementar as estratégias de
recuperacdo para os alunos de menor rendimento; e) Organizar e
manter atualizados os registros de avaliacdo do aluno; f) Desempenhar
integradamente as funcdes de educar e cuidar;

Prof.2 Lic. Em Letras

Docéncia na disciplina especifica e demais atividades correlatas ao
magistério e a disciplina e exercicio das horas atividades, planejar e
executar o trabalho docente, em consonancia com o plano curricular da
escola e atendendo ao avanco da tecnologia educacional; Levantar e
interpretar dados relativos a realidade de sua classe; Definir,
operacionalmente, os objetivos do plano curricular, a nivel de sua sala
de aula; Selecionar e organizar formas de execucdo - situacdes de
experiéncias; Definir e utilizar formas de avaliagdo, condizentes com o
esquema de referéncias tedricas utilizado pela escola; Realizar sua acdo
cooperativamente no ambito escolar; Participar de reunioes, conselho
de classe, atividades civicas e outras; Atender a solicitacées da dire¢do
da escola referentes a sua agdo docente desenvolvida no ambito escolar.

Prof.2 Lic. Em
Matematica

a) Participar das reunides para elaboracdo da Proposta Pedagégica da
Escola; b) Elaborar e cumprir o Plano de Trabalho segundo a Proposta
Pedagogica da Escola; c) Colaborar com as atividades de articulacdo da
escola com as familias e a comunidade; d) Implementar as estratégias de
recuperagdo para os alunos de menor rendimento; e) Organizar e
manter atualizados os registros de avaliacdo do aluno; f) Desempenhar
integradamente as funcodes de educar e cuidar.

Prof.2 Lic. Em Pedagogia

a) Participar das reunides para elaboracdo da Proposta Pedagogica da
Escola; b) Elaborar e cumprir o Plano de Trabalho segundo a Proposta
Pedagogica da Escola; )  Colaborar com as atividades de articulacao
da escola com as familias e a comunidade; d) Implementar as
estratégias de recuperacdo para os alunos de menor rendimento; e)
Organizar e manter atualizados os registros de avaliacdo do aluno;
f)Desempenhar integradamente as fung¢des de educar e cuidar; demais
atividades correlatas ao cargo.

Técnico Pedagdgico

Atividades de assessoramento, coordenacio, planejamento, orientacao,
organizacdo, promoc¢do, supervisdo, controle e avaliacdo de planos,
programas e projetos que objetivem o aperfeicoamento do sistema
educacional e possibilitem a integragio entre escola, familia e
comunidade; atividades que concorram para o desenvolvimento integral
do educando, implantando os principios da orientacdo educacional na
escola, dinamizando a a¢do integradora entre todas as forcas que atuam
no processo educacional; e atividades de carater técnico-pedagdgico do
sistema educacional.
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