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DECRETO N° 12/2023, DE 06 DE MARCO DE 2023.

REGULAMENTA OS PROCEDIMENTOS DE
GERENCIAMENTO, BEM COMO CONTROLE
DE COMBUSTIVE, ABASTECIMENTO, USO E
GUARDA DA FROTA DE VEICULOS
AUTOMOTORES E MAQUINAS PESADAS DO
PODER  EXECUTIVO  MUNICIPAL  DE
ITUPIRANGA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS,

O Prefeito do Municipio de ltupiranga, Estado do Para, Sr. Benjamin Tasca, no
uso de suas atribuicdes legais, conferidas pela Lei Organica Municipal em seu
artigo 78, incisos II, IX, XIi Lei Complementar 101/2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal) e Lei Federal 4.320/64, Decreta:

CAPITULO |
DOS FUNDAMENTOS

[YME O presente decreto regulamenta o uso e disciplina as normas de
gerenciamento e controle de abastecimento da frota de veiculos automotores e
maquinas pesadas, proprios e/ou alugados no ambito do poder executivo de
ltupiranga, incluindo-se suas Secretarias, Departamentos e demais orgaos que
compdem a estrutura administrativa.

IX® % Para fins de utilizagao, os veiculos automotores e maquinas pesadas
proprios ou alugados ou a disposicdo do poder executivo municipal serdao usados
exclusivamente a servigo da Secretaria, Departamento ou 6rgao ao qual estiver
vinculado ou colocado a disposic&o.

_ CAPiTULOII
DA IDENTIFICACAO DOS VEICULOS OFICIAIS E LOCADOS

Y} A frota de veiculos e maquinas pesadas do Municipio de Itupiranga
transitara, obrigatoriamente com identificagao visual portando pintura ou adesivo
nas portas ou local de facil visibilidade, com o nome e brasdo da Prefeitura
Municipal de ltupiranga e a logomarca da administragcdo municipal e, a frota de
veiculos e maquinas pesadas alugados, usardo a mesma identificacao,
antecedido das palavras: A SERVICO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
ITUPIRANGA — PARA.
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CAPITULO I ,
DO USO E GUARDA DOS VEICULOS OFICIAIS E LOCADOS

I WOs veiculos de servico comum, exceto os de uso especial, tais como:
Ambulancias e veiculos de fiscalizacao, serdo utilizados obrigatoriamente nos
dias uteis, nos horarios de funcionamento das respectivas secretarias, exceto,
situaca@o excepcional, devidamente justificada, devendo ser recolhidos nos finas
de semana e feriados.

§ 1° Ressalvam-se do disposto do caput:

I - Quando em ida ou retorno de viagem a servico da administragédo, que coincidir
com final de semana ou feriado, de viagem destinada a participacao de agentes
publicos em cursos, treinamentos ou eventos;

Il - Quando necessarios para suporte a eventos de qualquer natureza realizados
pela administrag&o publica ou realizados por terceiros e que tenha como participe
0 municipio, inclusive quando da preparacao prévia para estes:

Il - Quando do acompanhamento ou fiscalizacdo de atividades realizadas pelas
secretarias em feriados e fins de semana:

IV - Quando houver necessidade de transporte de passageiros ou cargas em
feriados e fins de semana, para atender projetos ou atividades desenvolvidos
pelas secretarias;

VI - quando ocorrerem situaces excepcionais, onde haja necessidade da
utilizagao do veiculo.

§ 1° Concluidas as atividades designadas, os veiculos deverdo retornar

imediatamente e permanecer nos locais designados pela respectiva secretaria ou
Departamento.

§ 3° As secretarias e Departamentos deverao definir dias e horarios que seus
veiculos poder&o circular.

Os veiculos de uso especial, como ambulancias e carros de fiscalizagéo,
deverao:

a) no caso de ambulancias, permanecer junto ao Hospital Municipal ou na
Unidade de Saude, em vagas exclusivas e de facil movimentagdo, bem como, ser
utilizados, Unica e exclusivamente, no transporte de pacientes que demandem
esse tipo de veiculo;
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b) no caso dos veiculos do D. M. T. |, ou outros veiculos de fiscalizagdo, serem
usados exclusivamente nas atividades inerentes a fiscalizagao.

LXE(3 Mediante solicitagdo prévia, para atendimento de situagdes excepcionais e
em carater eventual, poderdo ser utilizados veiculos de uma categoria para
atender necessidade de outra, sendo que as respectivas despesas correrdo pelo
or¢camento da secretaria de destino.

Paragrafo Unico. Cabe ao secretario da respectiva pasta, disponibilizar veiculos

de uso comum aos servidores lotados em setores de fiscalizagdo quando este
nao dispbe de veiculos especiais.

E vedado:

| - Fazer transporte coletivo ou individual de servidor publico, da residéncia para o
trabalho e vice-versa;

Il - Fazer o transporte de pessoas estranhas ao servigo publico, ressalvados os
casos decorrentes de atividades publicas ou compartilhamento de transporte com
outros entes publicos:

Il - Transportar qualquer pessoa para casa de diversao, supermercado, colégio
ou qualquer outro local, salvo quando o usuério se encontrar no desempenho de
fungéo publica;

IV - Servir de transporte para passeio ou excurséo de qualquer natureza;

V - Transitar, sob qualquer pretexto, sem que o veiculo atenda as condigdes
exigidas pelo Codigo de Transito Brasileiro - CTB:

VI - A guarda dos veiculos oficiais em garagem residencial.
VII - usar o veiculo sem a devida autorizaczo;
VIIl - abandonar o veiculo ou deixar de recolhe-lo em local e horario determinado;

IX - ceder a dire¢do do veiculo a terceiros quer sejam habilitados ou ndo ou a

servidor publico quando afastado, por qualquer motivo, do exercicio da respectiva
fungao;

X - deixar de apresentar documento ou prestar quaisquer informacgbes solicitadas
pela fiscalizagao de transito;

XI - usar o veiculo sob qualquer pretexto, para fins diversos dos previstos.

O transporte, inclusive a local de embarque e desembarque, de colaborador
eventual, participante de evento ou atividade a convite e no interesse da
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Administracao Publica, desde que o colaborador eventual néo receba indenizagéo
Paragrafo unico. E permitido o uso dos veiculos de servigos comuns para de
locomocé&o nos trajetos em que o veiculo oficial seja utilizado.

CAPITULO IV
DO ABASTECIMENTO

[T O abastecimento de qualquer veiculo ou maquina pesada da
Administracdo Publica, somente serd feito mediante requisicdo em formulario
proprio, devidamente assinada pelo responsavel direto pelo Setor ou
Departamento competente, devendo obrigatoriamente ser informado ao frentista
do posto, pelo motorista ou operador, a quilometragem/horas marcadas pelo
oddmetro/horimetro do veiculo ou maquina, respectivamente.

§ 1° - devera ser comunicado ao fornecedor (posto de combustivel) que a partir do
5° (quinto) dia apds a publicagdo do presente Decreto, Notas de Abastecimentos
sem a quilometragem do veiculo ou horas da maquina abastecidos, ndo serdo
reconhecidas e nem pagas pela Tesouraria da Prefeitura Municipal.

§ 2° - O controle do fornecimento de requisicido para abastecimento e da
manutencdo e organizagdo da frota, sera de responsabilidade da Secretaria
Municipal de Infraestrutura e do o Departamento de Transporte.

CAPITULOV
DA GUARDA DOS VEICULOS

[XEERIOs veiculos oficiais serdo mantidos em local de estacionamento sob
jurisdigé@o do érgéo ou entidade a que pertence, desde que seja em local seguro.
§ 1° Quando o 6rgdo ndo possuir local seguro para estacionamento, os veiculos

dever&o ser deixados na Secretaria Municipal de Infraestrutura.

[XCBIR Cabera o ressarcimento, pelo condutor responsavel ou qualquer um que
tenha dado causa, dos danos causados pelo furto ou por avarias provocadas aos
veiculos quando:

| - Guardados na residéncia do condutor ou proximo a sua casa:

Il - Guardados em local diverso daquele indicado pela secretaria, salvo quando
comprovadamente o fato se deu por motivo de forga maior;

HI - Quando a atuagao displicente do agente foi fator determinante.

Quando em viagem, os veiculos deverao ser guardados preferencialmente
em estacionamentos fechados.
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CAPITULO VI
DO CONTROLE E DO USO

As secretarias encaminhardo no prazo de 20 (vinte) dias, contados da
data da publicagdo do presente Decreto, a Secretaria de Infraestrutura, a lista de
todos veiculos e maquinas, com sua identificagdo completa, tal como:

marca/modelo, ano de fabricacdo, Placa, nimero do chassi e em que esta sendo
utilizado.

LYERAdotar-se-a de forma complementar ao controle dos veiculos, a ficha de
manutencao que contera no minimo os seguintes campos:
| - Identificagdo do veiculo;

Il - Placa do Veiculo;
Il - Vencimento do Licenciamento Anual (CRLV);
VI - Proxima troca do 6leo lubrificante e/ou revisdo obrigatéria;

V - Falhas ou defeitos mecanicos apresentados e situacdo dos mesmos durante a
manutengao periddica,

VI - Ocorréncias diversas;
VII - Outras informagdes que julgarem necessarias.

X RiCabera Secretario(a)s municipais ou Diretor(a)s das respectivas pastas
ou, na auséncia destes, aos Chefes de Departamentos o acompanhamento, a

exigéncia e fiscalizagdo do correto preenchimento dos documentos aqui
estabelecidos.

Paragrafo Unico. As secretarias deverdo manter os odémetros e horimetros dos
veiculos e maquinas em perfeito funcionamento, para fins de controle de
quilometragem e consumo de combustivel.

CAPITULO V )
DA RESPONSABILIDADE DAS SECRETARIAS DETENTORAS DE VEICULOS
E MAQUINAS PESADAS

YT Cabera as Secretarias de lotagdo dos veiculos, por intermédio do
respectivo secretario titular ou para quem este delegar:

I - definir os nomes das pessoas que podem requisitar veiculos ou maquinas, em
area de atuacgao;

Il - cobrar a obrigatoriedade do uso e do correto preenchimento dos controles de
5
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abastecimento e manutencdo;

Il - promover a fiscalizagéo e controle da guarda dos veiculos e maquinas, bem
como, circulagcdo dos mesmos;

IV - manter atualizados os controles de manuteng&o dos veiculos e maquinas;

V - providenciar o licenciamento anual do veiculo e maquina, quando for o caso,
bem como as licencas especiais ou registros em érgaos especificos na forma da
legislagao vigente;

VI - organizar e manter atualizados os controles de abastecimento dos veiculos,
com o intuito de acompanhar e controlar o gasto e o consumo de combustivel
com veiculos sobre sua responsabilidade;

VIl - providenciar para que os veiculos satisfacam as condigdes técnicas e os
requisitos exigidos em lei;

IX - zelar pela boa apresentacéo dos motoristas e veiculos:

X - manter atualizados os dados pessoais e referentes a habilitacdo dos
motoristas credenciados;

XI - Manter o departamento de Controle Interno informado de toda e qualquer
irregularidade verificada.

Cabera as secretarias manter sua respectiva frota de veiculos revisada
preventiva e corretivamente, com vista a minimizar a ocorréncia de falhas
mecanicas.

§ 1° A recuperagao de veiculos sinistrados dar-se-a na Secretaria de
Infraestrutura.

[NEMEi Tanto no abastecimento de combustivel como na troca de éleo
lubrificante, devera ser observada a caracterizagéo do veiculo, por intermédio da
placa e de sua quilometragem/horimetro atual, e a assinatura do condutor no
documento fiscal.

CAPITULO VI
DOS CONDUTORES

FXIHEE A condugao dos veiculos oficiais dar-se-a prioritariamente por servidores
investidos no cargo de motorista.

Ao condutor incumbe:
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I - Inspecionar o veiculo antes da partida em relac3o a itens como nivel do dleo,
fluido de refrigeracédo do motor, fluido do freio e condigdes gerais dos pneus, bem
como possiveis danos ocorridos no veiculo:

Il - Requisitar ao superior hierarquico, o encaminhamento para a manutencgao
preventiva do veiculo, quando este atingir a quilometragem ou o tempo indicado;

Il - dirigir o veiculo observando as disposices estabelecida no Cédigo de
Transito Brasileiro;

IV - prestar assisténcia necessaria em caso de acidente;
V - zelar pelo veiculo, inclusive ferramentas, acessérios e documentac&o;
VI - preencher as planilhas de controle aplicaveis ao veiculo;

VIl - responsabilizar-se pelo veiculo, desde o momento do recebimento da chave,
até a sua devolugdo ao responsavel pela guarda do mesmo.

VIII - Verificar documentacgéo e equipamentos de uso obrigatério.

IX - Dirigir somente os veiculos permitidos pela categoria de sua carteira nacional
de habilitacao;

Xl - N&o dirigir sob efeito de sedativos, estimulantes ou bebida alcodlica;

X - Obedecer ao roteiro proposto;

XIV - N&o entregar & diregao do veiculo a outra pessoa sem o conhecimento do
responsavel pela frota:

XV - Vistoriar o veiculo antes de sua entrega, para ndo deixar objetos e
documentos em seu interior;

XVI - Informar imediatamente ao superior imediato quanto a possiveis sinistros ou
defeitos ja anotados no diario de bordo, para que este tome as providéncias
cabiveis.

XVII - Assegurar que os veiculos estejam sempre limpos e em condigées de uso;

Paragrafo unico. Verificado algum problema no veiculo ou maquina, deve o
servidor comunicar imediatamente o superior hierarquico, para que providencie o

reparo ou manutengao necessaria, devendo o eventual problema verificado ser
registrado.

CAPITULO Vil
DAS MULTAS DE TRANSITO
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Ngardill A responsabilidade pelo pagamento das multas advindas de infragdes as
normas de transito, aplicadas aos veiculos oficiais, cabera:

| - Ao condutor, no caso de multas relativas a:

a) Condugao do veiculo em desacordo com as normas vigentes;

b) Circulagdo sem documentos ou equipamentos obrigatérios, salvo tenha
comunicado previamente a chefia imediata a falta destes;

c) Circulagao com documentos vencidos, equipamentos obrigatorios com prazo
de vigéncia expirado ou em desacordo com as normas de transito, ou ainda, com
o veiculo apresentando problemas passiveis de penalizagao, salvo tenha
comunicado previamente a chefia imediata tal fato.

Il - Ao secretario titular da pasta, no caso de multas relativas a:

a) Transito de veiculo com documentos, equipamentos ou condi¢des do veiculo
em desacordo com a legislagao pertinente, nos casos que tenha sido comunicado
previamente e ndo tenha providenciado a sua regularizacao;

b) Condugéao do veiculo em desacordo com as normas vigentes, quando da néao
identificacdo do condutor;

¢) Nao indicagao do condutor na forma da legislagao vigente.

Paragrafo Unico. Na hipotese da alinea "b" do inciso |l do caput, o secretario titular
da pasta sera eximido do pagamento caso comprovado que:

| - Tenha havido burla aos controles adotados, seja por meio de fraude,
adulteracao ou supressao de documentos;

Il - No caso de furto ou roubo do veiculo.

Todas as notificagdes emitidas pelo 6rgéo de transito recepcionadas pela
administragdo municipal serdo encaminhadas a secretaria de lotagcao do
respectivo veiculo, para a identificagao do responsavel.

§ 1° Quando aplicavel, a secretaria, através de seu responsavel, a fim de evitar a
lavratura de outro auto de infracdo, devera, no prazo legal, indicar o condutor
infrator a autoridade de transito competente para aplicagao da penalidade de
perda de pontos em sua Carteira de Habilitagao.

§ 2° Fica a critério do responsavel pela infragao, a apresentacdo da Defesa Prévia
e dos respectivos Recursos junto ao competente 6rgao de transito, ndo o
eximindo, entretanto, ao final, dependendo do resultado, do pagamento da multa.
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§ 3° A apresentagéo da Defesa Prévia ou Recurso junto ao competente 6rgdo de
transito sera informada ao titular da pasta no prazo de 10 (dez) dias.

IYEW72 A multa de transito sera quitada diretamente pelo infrator ou ao critério
deste, sera quitada pelo municipio e descontada em folha de pagamento na forma
do regulamento.

Paragrafo unico. A multa que nao for quitada pelo infrator até o prazo legal para o
licenciamento do veiculo sera quitada pelo municipio e descontada na folha de
pagamento do mesmo, independentemente de sua autorizagéo, observado o
limite legal de 30% (trinta por cento) da remuneracao.

IXTAPX Fica a critério do condutor infrator a apresentagéo da Defesa Prévia e dos
respectivos Recursos junto ao competente 6rgéo de transito, nao o eximindo,
entretanto, ao final, dependendo do resultado, do pagamento da multa.

Paragrafo unico. Cabe ao condutor infrator, no prazo de 10 (dez) dias, informar
por escrito a Secretaria Municipal de Administragado, que apresentou Defesa
Prévia ou Recurso junto ao competente érgéo de transito.

A Administragdo Municipal também podera recolher a multa de transito
para permitir o trafego dos veiculos oficiais ou locados ressarcindo-se de seu
valor integral mediante desconto em folha.

Apos a entrada em vigor deste Decreto, os condutores de veiculos de
propriedade do Municipio deverdao comunicar por escrito ao seu chefe imediato,
de qualquer irregularidade ou defeito constatado nos mesmos, que demande a
necessidade de manutencao preventiva, com o objetivo de evitar o cometimento
de algum tipo de infragao de transito.

Paragrafo unico. Caso venham a ocorrer infragées de transito por alguma
irregularidade ou defeito no veiculo, e seu condutor comprove que havia
comunicado previamente da mesma, a responsabilidade pela infracéo e pelo seu
pagamento passa a ser do seu chefe imediato, exceto se este também comprovar
que comunicou o fato ao seu chefe imediato.

CAPITULO VIl
DO ACIDENTE

FYi®3 O condutor de veiculo pertencente a frota da Prefeitura de Itupiranga
quando se envolver em acidente de transito, com ou sem vitima, devera adotar os
seguintes procedimentos, ainda no local:

| - solicitar a presenca de viatura da policia de transito responsavel, a fim de
proceder a ocorréncia do acidente comunicando necessariamente, tratar-se de
"veiculo oficial";
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Il - Permanecer no local do acidente mantendo o veiculo original, até a remocao
do veiculo sinistrado o que somente podera pela autoridade de transito
responsavel pela ocorréncia ou a sua ordem;

Il - comunicar o ocorrido ao Orgdo onde o servidor e o veiculo envolvido
estiverem lotados;

IV - acompanhar a autoridade de transito responsavel pela ocorréncia, prestando
as informagoes necessarias a garantir a veracidade, lisura dos dados levantados
e caracteristicas do acidente;

§ 1° No caso de acidente de transito com vitima, o condutor ndo devera realizar
alteracoes na cena do acidente, somente podera ser procedido com a remogao do
veiculo com autorizag&o do 6rgéo de transito responsavel ou pelo Corpo de
Bombeiros.

§ 2° No caso de acidente de transito sem vitima, o condutor do mesmo devera
acionar o 6rgéo de transito responsavel e realizar a remogao do veiculo sobre
pista somente ap6s a autorizagdo do mesmo, conforme determina o Art. 178 da
CTB. Os veiculos deverdo ser fotografados antes de qualquer alteracdo na cena
para provas futuras.

m Orgéo, onde o servidor e o veiculo estiverem lotados. compete:

I - analisar a necessidade de enviar um representante ao local do acidente, para
dar o devido acompanhamento do processo de pericia técnica;

Il - Acompanhar a liberacao do laudo de pericia;

[l - instaurar procedimento administrativo para apurar a responsabilidade do
servidor condutor a fim de subsidiar possivel ressarcimento dos prejuizos e custos
decorrentes do sinistro.

[YE®LE Nos casos de sinistro, com ou sem danos a terceiros, onde ser
constatada a culpabilidade por negligencia, impericia ou imprudéncia por parte do
condutor, este sera responsabilizado administrativamente, observado o devido
processo legal, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal cabivel.

Paragrafo Gnico. Constatada a culpabilidade sera feito o levantamento dos
custos, e encaminhado para a Secretaria de Administragdo, que seja
providenciado o desconto em folha de pagamento, no salario do servidor.

[X{®E No caso de acidente provocado por dolo ou culpa, o servidor responsavel

pelo veiculo, respondera pelo dano causado, sem prejuizo das sangoes
disciplinares cabiveis previstas no estatuto dos servidores publicos.
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[YOMETY Os Secretarios Municipais e Chefes de Departamentos, ficargo
encarregados de reunir suas equipes de Motoristas e Operadores para dar
conhecimento e fiscalizar o cumprimento do presente Decreto

O n&o cumprimento do disposto no presente Decreto, ensejara a abertura

de procedimento administrativo para apuragdo da responsabilidade e suas
consequéncias.

m O presente Decreto, entra em vigor na data de sua publicagdo com seu
imediatos efeitos.

ltupiranga — Para, 06 de margo de 2023.

—

/
B M"gWNVT
Préfei Unicipal

DE-SE CIENCIA, REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE
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